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Informe:-Anual de Cumplimiento
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2022

Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
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m_ v_\mmmsﬁm _:,nolsm se elabora en cumplimiento a lo establecido en el mz_nc_o 25 o_m la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo publicado en el periddico oficial con fecha el 18 de
noviembre de 2019, que a la letra dice:

“Los sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa, debiendo entregar una copia al
Archivo General del Estado”
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, fue elaborado y presentado por el
Area Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del
Estado de Hidalgo (ITSOEH), el cual establece objetivos dirigidos a la mejora de
organizacion, identificacion, clasificacién, valoracién y conservacion de los archivos de tramite
y concentracion.

Por tal motivo, a continuacion el Area Coordinadora de Archivos, detalla el cumplimiento de
las actividades realizadas.
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ACTIVIDAD OBIETIVO ACCIONES REALIZADAS RESPONSABLE
i Capacitacion i En el afio 2022 se impartieron 3 de cursos de Titular del Area Coordinadora de
ELABORACION DE INVENTARIOS Y CODIFICACION DE capacitacién de manera virtual a los responsables de |Archivos del ITSOEH (Direccién de
EXPEDIENTES Unidades de Archivo de Tramite. Planeacién y Vinculacién)
Responsables de Unidades de
] . hi Trami
Se estructuro y validd Inventarios Documentales 2012, | _. Arg oy e E«.:_ﬁm
. ~ Titular del Area Coordinadora de
2013 y 2014, lo anterior acorde al Catdlogo de Archivos del ITSOEH
Disposicién Documental validado correspondiente a ; i6n de Pl e
o, (Direccién de Planeaciény
: Vinculacién)
Enlace Normativo ITSOEH

Se estructuraron los Archivos digitales de inventarios
(Direccién de Planeacidny
Vinculacién)

de cada drea generadora de Informacion.
Responsables de Unidades de
Archivo de Tramite

Elaboracién de Inventario Documental 2012, 2013y

2014.
Lograr avance de validacién de

Inventarios y Guias Institucionales

Se estructuro y validé Guias Documentales 2012, 2013 |_. P .
. ; . o Titular del Area Coordinadora de
y 2014, lo anterior acorde al Catélogo de Disposicidn .
. . . Archivos del ITSOEH
Documental validado correspondiente a cada afio. S i
(Direccién de Planeacidn y
Vinculacion)
Enlace Normativo ITSOEH

Elaboracién de Guia de Archivo Documental 2012, 2013
y 2014.
Se estructuraron los Archivos digitales de guias
documentales de cada drea generadora de (Direccién de Planeacion y
Vinculacidn)

informacion.




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

ACTIVIDAD

OBIJETIVO

ACCIONES REALIZADAS

RESPONSABLE

Instalacidn del Sistema Institucional de Archivos

Contar con el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la
actividad archivistica.

Constituir el Sistema Institucional de
Archivos, mismo que debe ser encabezado
por los Titulares, cuyas funciones legalmente
conferidas, dentro de la Estructura Orgénica

del Sujeto Obligado, sean afines.

Se sesiono e instalo el Sistema Institucional de Archivos mediante
acta de Instalacion y toma de protesta.

Se hizo entrega de nombramientos y funciones a cada integrante.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Unidades Administrativas

Instalacion del Grupo Interdisciplinario

Contar con un equipo de profesionales con
base a la estructura organizacional para que
realicen la funciones siguientes:

1. Juridica
Il. Planeacién y/o mejora continua
Coordinacién de Archivos
IV. Tecnologias de la Informacién
V. Unidad de Transparencia
V1. Organo Interno de Control
VII. Unidades Administrativas

Se sesiono e instalo el Grupo Interdisciplinario mediante acta de
Instalacién y toma de protesta.

Se hizo entrega de nombramientos y funciones a cada integrante.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Unidades Administrativas




ALCANCE

El programa PADA 2022 se aplico a todas las Unidades Administrativas considerando las
necesidades de cada una, en conjunto para lograr la validacion de Instrumentos de Control
Archivistico.

RECURSOS HUMANQOS

Para el cumplimiento de las actividades enunciadas se cuenta con 1 Servidor Publico.

RECURSOS MATERIALES

En lo relativo a recursos materiales, se cuenta con:
* Un equipo de computo
* Una impresora
*Material de papelerfa

Mtrg. AMfonso Lasses Carbajal
Titular dgl Are \ oordinadora de Archivos




