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PRESENTACION

El presente informe se elabora en cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo publicado en el periodico oficial con fecha el 18 de noviembre de 2019, que
ala letra dice:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicario en su portal electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado”




INFORME DE CUMPLI

MIENTO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, fue elaborado y presentado por el Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
(ITSOEH), el cual establece objetivos dirigidos a |a mejora de organizacién, identificacién, clasificacic?n,
valoracion y  conservacién de los archivos de tramite vy  concentracién.

Por tal motivo, a continuacién el Area Coordinadora de Archivos, detalla el cumplimiento de las
actividades realizadas.




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

. ACTVIDAD . | .

oBETVO |

 ACCIONES REALIZADAS,

| RESPONSABLE

Capacitacién
ESTRUCTURA DE INVENTARIO DOCUMENTAL ¥ CODIFICACION
DE EXPEDIENTES

Validacion de inventarios documentales 2017 y 2018

Validacion de Guia de Archivo Documental 2017 y 2018,

Lograr avance de validacién de inventarios
y Guias institucionales

“Estructura de Inventario documental y codificacién de
expedientes” a Personal de la Divisién de Ingenieria en Logistica

> Titular del Area Coordinadora de
- G e Archivos del ITSOEH
En el affio 2024 se impartié capacitacion denominadal,

Encargada del Area Coordinadora
de Archivos del ITSOEH
(Direccidén de Planeacidn y
Vinculacidn

[Se estructuro y validé Inventarios Documentales 2017 y 2018 lo
lanterior acorde al Catdlogo de Disposicion Documental validado
icorrespondiente a cada afio.

Responsables de Unidades de Archivo
de Trémite
Titular del Area Coordinadora de
Archivos del ITSOEH
{Direccién de Planeacion y
Vinculacién)

Se estructuraron los Archivos digitales de inventarios de cada
lérea generadora de Informacion.

Encargada del Area Coordinadora de
Archivos de! ITSOEH
(Direccién de Planeacién y
Vinculacidn)

[Se estructuro y validé Guias Documentales 2017 y 2018 lo
iantetior acorde al Catalogo de Disposician Documental validado
correspondiante a cada afio.

Responsables de Unidades de Archivo
de Tramite
Titular del Area Coordinadora de
Archivos del ITSOEH
(Direccién de Planeacion y
Vinculacién)

Se estructuraron los Archivos digitales de guias documentales
ide cada drea generadora de Informacidn.

Encargada del Area Coordinadora de
Archivos del ITSOEH




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

ACTIVIDAD

_ OBIETIVO

_ ACCIONES REALIZADAS

_ RESPONSABLE

Publicacidn de 54 tomos de Instrumentos de Consulta y
Control Archivistico en la Pégina Institucional

Se escanean 54 tomos de Instrumentos de consulta y

Control Archivistico como requerimiento de la Direccién de
Politicas de Transparencia y Unidad de Transparencia del
Poder Ejecutivo

iSe estructuraron los Archivos digitales de Cuadro General
de Consulta Archivistica 2008- 2020, Catélogo de
Disposicidén Documental 2008 al 2018, Inventario
dacumental 2008 al 2018 y Guias documentales 2008 al
2018,

+ Encargada del Area

Coordinadora de Archivos del

[TSOEH

(Direccidn de Planeacién y
Vinculacidn

Autorizacidn del Fundamento Legal de Catdlogo de
Disposicién Documental 2019

Se estructuro Fundamento Legal del Catdlogo de
Disposicién Documental correspondiente al afio 2019,

Se estructuraron los Archivos digitales para validacién del
Catélogo de Disposicién Documental 2019,

+ Encargada del Area
Coordinadora de Archivos del
ITSOEH

{Direccion de Planeacién y

Vinculacidén




INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
(Periodo ENERO MARZ02024)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el estado actual de los instrumentos de

consulta de control archivistico.
Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las

areas del Instituto para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacion se muestran las actividades relevantes en el periodo Enero Marzo 2024,

Ley de Archivo
No. Actividad

1 | Se solicita y obtiene cédula de avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (16 y 26 enero 2024)

2 | Seelabora, fundamenta y sube a Ja pagina institucional el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 conforme a lo estipulado en
la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. (enero 2024)

3 | Se elabora, fundamenta y entrega informe anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 asi mismo se recibe respuesta de
aprobacién por parte del Archivo General del Estado.

Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2017

Se obtuvo la Validacién de Guia Documental 2017

Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2018 ENTREGAR en AGE (febrero 2024)

Se obtuvo la Validacion de Guia Documental 2018 ENTREGAR en AGE (febrero 2024)

R N v v

Se obtuve la autorizacién de “Fundamento Legal” para Validacion de Catdlogo de Disposicién Documental 2019
(febrero 2024)
9 | Se estructuray trabaja Inventarios documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacién

10 | Se estructura y trabaja Gufas documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacian

11 | Se acude a citas de revisién a Archivo General del Estado los dias: 24 de enero 2024 y 2 de febrero 2024.

12 | Se participa en la reunién sectorial de archivos denominada: “Procedimiento para la solicitud y Ejecucidn de Dictdmenes de Baja
Documental y/o Transferencia Secundaria”

Por lo anteriormente expuesto se asume el reto y compromiso de continuar con el avance consolidado al cierre del ejercicio 2024,




1. Sesolicita y obtiene cédula de avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (16 y 26 enero 2024)

i | 3% eovcacoN |

Mixquiahuala de Jusrez, Hidalge, 16/enerc /2024

Oflcio No. 018/B6G/2024

ING. ARLENE GUADALUPE MORGN MONTIEL

ICARCADA DE LA DIRECCION DEL

HIVO GENERAL DEL ESTADO

pn el objetive de dar cumplirniento a ja Ley de Archives para el Estado de Hidalga, sirva el
[esente para solicitar o Ustad la Céduls de Avance de Validacidn de tnstrumentos de Consulta y
pitrof Archivistico de esta casa de estudios.

QT 1}

1 validacion de Instrumentos de control archivistico, nos permite saber el promedio general gue
ha obtenide on of procesc de regularizacion, para la conservacian y custodia de tos axpedientes
P nuestro Instituto.

ER v

Sln otro particular, le envio un cordial salude.

ey, drckiive
bivecoion de Planancisn ¥ W

Laaidn




Q¢ OFICIALIA |
® MAYOR

4¢ OFICIALIA |
9% MAYOR [

AlCHivy Cencral del Estado

CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICO

-Pachuca de Soto Hgo., a 26 de enero de 2024
No. de oficio OWAGE/DSEA/O‘EBB/2024

!
}
|
|

ing. Da ‘J‘ d Jorge Gémez Instrumentos de Control ¥ Consulta Archivistico
Director General del Instituto Tecnolégico Titular del dre

; s ! a -PE-~
Supertod del Occidente del Estado de H Idalgo Coordinadora de L.C. Angel Hernédndez Cabrera He d;fegﬁft’:ﬂa de Tféﬁgzﬁﬂgés

Archivos
! Cuadro General de Catalogo de Gufa de Archivo | Inventario
0% : Af cl i6 Disposicid

En contestacion a su oficio no. 015/dg/2024 con fecha 14 de enero del afio en curso, 3 el il il | Documental Documental
turnadol a esta Direccién a mi cargo para su atencién, me permito enviarle 20p8 100% 100% 100% 100%
respetugsamente, Cédula de Avance en la elaboracion de Instrumentos de Control y 2009 100% 100% 100% 100%

.. Consultg Archivisticos, correspondiente al corte del mes de diciembre de 2023, con 2010 100% 100% 100% . 100%
fundamento en los articulos 2 fraccién 1 13; 14; 28 fracciones | ¥ 1V; 106 fraceion v Y 201 : 100% 100% 100% 100%
'_rrans_ito:;m Décimo de Ia Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccién XIX y Noveno 20)2 100% 100% 100% 100%
Transitotio dela LeyOrgdnicadela Administracién Publica del Estado vigente, con Gltima 2013 100% 100% 100% 100%
reforma publicada en el Alcance Tres del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 2014 100% 100% 100% 100%
ftf;nrs?ta rziz f:ffgf: i:j: f_nfacg:ﬁaiiton Ioiartlrcsusfto? : Zacﬁfgnux”t e 205 100% 100% __100% 100%

| Chivos para el Estado de Hidalgo, : -
= s e 2016 100% 100% 100% | 100%
j i i i F . 5% tias TE% 1ot
Sin otro particular, reciba un cordial y atento saludo, el - Ja0y Bl = z ] : b 6 B R R
2018 100% 100% - o%. Fu a% i
{ 2019 100% L TER o o% 0%
2040 100% 759 0% 0%
Atentaante . ; y
| 2021 0% 0% 0% 0%
_ 2022 o% 0% _ 0% 0%
/{Vl.’. 1 M% ' . 2043 0% 0% No aplica No aplica
i o ’L Totaj 81% 78% 65% 65%
Y ! ; e ARCHIVO GENERAL DEL Eoram:
Ing. Arlene Guadatu_pe Morén Montiel Fromedio/de Seguimiento General e il i:(i;:;i r;uiu;: 2
Encargada de la Direccisn del : :
Archivo General del Estado
gy e Revisé iR
3 Elabers | Claudia Marlana Angeles Lopez i ]
Revisd LI A Juana Hernandez Gémer ; CL'{_@W'{/{
L. A. Juana Herndndez Gémez Ing. Arldne Guadalupe Morén Montiel
Jefa de D%:artamento de Encargada de la Direccion del
Procesos Técnicos Archivisticos Archivo General del Estado




2. Seelabora, fundamentay sube a la pagina institucional el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) conforme a

lo estipulado en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. (enero 2024)

& 0

127 Todes i marcanicres

= PADA 2024 ITSORH pif

EDUCACION

B pOVCACES
F& roucacion

Instituto Tecnolgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

o
L O Escribe agqur para buscar,




3. Seelabora, fundamenta y entrega informe anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 asf mismo se recibe respuesta

de aprobaciénpor parte del Archivo General del Estado.
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Informe Anual de Cumplimiento
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023

Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

LHI 0 Exciibe aqui para busear,




4. Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2017

LEDUCACION . |

| 3¢ epucacion |

Inetitube Sronaldiiee Supeelon

Mixquiahuala de Juarez, Hidalgo, 18/enero/2024

Oficia No. 014/DG /2024

é«.‘i. ARLENE GUADALUPE MORGON MOMNTIEL
NCARGADA DE LA DIRECCION DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

PRESENTE

o

Qon el objetive de dar seguimiento a la validacion da los instrumentos de control archivistico del
Instituto Tecnoldgice Superior del Oceldente del Estado de Hidalge el cual permite fa conservacién
¥ custodia de expadientes, Hgo hago entrega de un ejemplar de Inventario Documental y Gufa de
Archivo Documental correspondienta al afio 2017 para su debida validacidn.

Qabe hacer mencién que con ello se solventan las observaciones de las revisiones previas.

§in otro particular, le envio un cordial salude,

: 2.‘;( e Lty ORBE N

Clmirn A Vb v Segi tAls Herz Cpmencss

A dedly_@emiater Rork
RSN L

e A s

ap. Archlve
Birecatdn de Plancacion y Vinouwlasién

E ; 2‘3@3‘}
i Felfpe Carvillo
h PULHTO
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5. Se obtuvo la Validacién de Guia Documental 2017

- EDUCACION [ wers, | 3§ Epvcacion |

Ean Buperioe dul S

Mixquiahuala de Jusrez, Hidalgo, 16/enero /2024

Oficio No. 014/DG/2024

- ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
ADA DE LA DIRECCION DEL
4 IVO GENERAL DEL ESTADO
PRESENTE
Gon el objstivo de dar seguimiento a {a validacién de los instrumentos de control archivistico del
nstituto Tecnoldgico Superior del Oecidente del Estada de Hidalgo el cual permite la conservacicén

1
M custodia de expediantes, Hgo hago entrega de un elemplar de Inventario Documental v Gula de
Archive Documental correspondientae al afio 2017 para su debida validacién.

fabe hacer mencién gque con ello se solventan las obsarvaciones de las revisiones previas.

in otro particular, le envio un cardial saludo.

Coeene Geres O M o
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s Wy Sanevie s ey Gemeeedd
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Direcclen de Plancacién Y Vinculacién k

e g for e

s

ARCMVO
DL E’s?»fgg"‘“-

o ¥

a 2024
- &%hgw: Carville
i PUBRTD







A OFICIALIA
4% MAYOR

ARCHIVO CENERAL DEL ESTADG S

6. Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2018

Fecha: 02 de febrero de 2024,

%
¥

Irgst!tuto Tecnoldgico Superior del Occldente
§

SUJETT OBLIGADO 4 o del Estado de Hidalgo.
% ooy
INSTRUMENTO DE CDNTROLYCONSUl A Inventario y Gufa de Archivo Documental
ARCHIVISTICO: i 2018
(aprob'ac'_!én de revisién final)
Observaciones:
CARATULAS: enviar al correo
INVENTARIO.

'-En'as:a'ﬁor_l’a's'_e revisaron las ultimas observaciones de Guia con Inventatio. Por lo que se
© autoriza la Impresion para su revisién final,

s |Presentar untanto original, engargolado, sin firmas y completo,

* |Hacer un indice indicando todas las &reas generadoras validadas en el Cuadro
 |General de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al afio del ejercicio

e ly anexar en la segunda hoja(caratula) del primer tomo,

o |por 4rea generadora se tiene que hacer una hoja de separacion, Ejernplo: 1*

; - |Pireccién. Para facilitar la bisqueda del area. Tipo y tamafo de letra libre.

* [Las dreas generadoras deben presentar el orden que establece el Cuadro General

de Clasificacion Archivistica validado correspondiente al afio del ejercicio,

Pdginalde2

_Elexp
_inven

Nota 1t
del ing
Nota 2:

Nota 3
o

OFICIALIA
.'%%' MAYOR

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Si alguna drea no presenta informacién generar acta de hechos {anexar copia).

Los engargolados tienen gue ser manipulables. No exceder haojas por tomo,

Las hojas de los engargolados deben de llevar el margen para que no se perfore la
nformacion.

Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. (no entregar hojas sueltas).

Presentar en un tanto original, engargolado, sin firmas y completo.

Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. (Mo entregar hojas sueltas).
Las areas generadoras deben presentar el orden y el nombre que establece el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica

: ;s :Los engargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo,

ed{ehte de evidencias tiene que ser entregado junto con la :mpresnén final los
arios v Gu:as. para su revisién.

Eliminar los logos de la administracidn anterlor tanto de caratula como al interior _
strumento archivistico, y solo dejar el escudo de armas.
Adjuntar via correo electrénico el total de inventarios y Guias va revisados.

Presentar el borrador completo de Gufa.

Jefe de ofic

e
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7. Se obtuvo la Validacién de Guia Documental 2018

OFICIALIA
.%%.' MAYOR

ARCHIVO GENERAL DEL E5TADD

Fecha: 02 de febrero de 2024,

H : / Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente
SUJET! OBLIGADO 1 J del Estado de Hidalgo.

F

]
S

o

INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA

Inventario y Gufa de Archivo Documental
ARCHIVISTICO: 2018

Lisol
“[aprobacién de revisién final)

CARAT LAS: enviar al correo
INVENTARIO,
‘En 'és_ 2sorfa se réw‘saron las uitimas observaciones de Guia con Inventario, Por lo que se
autoriza la impresién para su revision final.

¢ |Presentar un tante original, engargolado, sin firmas y completo,

e |Hacer un indice indicando todas las sreas generadoras validadas en el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al afio del gjercicio

* W anexar en la segqunda hoja(carétula) del primer temo.

e |Por drea generadora se tlene que hacer una hoja de separacion. Ejemplo: T
‘|Direccién. Para facilitar la busqueda del drea. Tipo Yy tamaho de letra libre.
« |Las dreas generadoras deben presentar el orden que establece el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al afio del ejercicio.

Pégina 1 de 2
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A OFICIALIA
2 MAYOR

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO P

Bi alguna drea no presenta informacién generar acta de hechos {anexar copla).
Los engargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.
Las hojas de los engargolados deben de llevar el margen para que no se perfore la

informacion.
Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. {no entregar hojas sueltas).

Presentar en un tanto original, engargolado, sin firmas y completo.

Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargelado. (no entregar hojas sueltas).
Las dreas generadoras deben presentar el orden y el nombre que establece el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Los engargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.

ediente de evidencias tiene que ser entregado junte con Ja impresién final los

arios y Gulas, para su revision.

Pégina2de2




8. Se obtuvo la autorizacién de “Fundamento Legal” para Validacién de Catédlogo de Disposicién Documental 2019
(febrero 2024)

‘Q$ &?&éﬁl'm & OFICIALIA

>
Archivo General del Estado * MAYOR

Archivo General del Estado

S e L e AR
ar viFecha: | Pachuca de Soto, Hidalgo; A 02 de febrero de 2024 ,{
Sujembnghdq, Instituto  Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

| “ITSOEH" | ~
e gann S S S | documentos que genera en el desempefio de su empleo, cargo o

Titdlsr ol Ares & T e
m"r.',! fﬁ@rﬂiﬂqurag‘t_amhiva;.]:”?_ ﬂh.«_ae_" Hdz ciabvern, _l comision.
3

El Servidor Publico que desemperie las funciones del Titular del Area
B s Coordinadora de Archivos, podra presentar para validacién ante el
en la Construccion del Encargado del Despacho del Archivo General del Estqdo. fa v.ersic’m

Documental 2019, revisada y por tanto AUTORIZADA por el Titular del_ Su_;eto Obligado;
e previa revisidn_final sobre el instrumento _impreso sin firmas (un_sélo
{mnat d vl e T = : i : tanto), que debe ser presentado junto con la correspondiente Carpeta
de Evidencia ante el Departamento de Procesos Técnicos Archivisticos
de la Direccién del Sistema Estatal de Archivos,

proteccién de datos personales, destine final, vy por tanto el
FUNDAMENTO LEGAL que lo sustente; para Ia organizacién,
clasificacion, ordenacién, conservacion, uso y manejo de los

aclones realizadas por
Partamento de Asuntos Juridicos ¥ Normatividad Archivistica de la
Direccién del Sistema Estatal de Archivos, ahora adscrita al Archivo ¢
General del Estado de Hidalga, con fundamento en los articulos 1, 4

fraccion_es XXy XXXV, 97, 98 fracciones |, IV, XXVH, XXVHI vy

; ?“G—-z;_u.ﬁ

TRANSITORIO TERCERO de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; DR I
articulos 1, 2, 4 y PARRAFO PRINCIPAL DEL NOVENO TRANSITORIO de R Er s T ks T§16F0n0 (DN 7 2 [ 255 o )

la Ley Orgdnica de Ia Administracién Pdblica del Estado, con dltima o T e & ) No. de

reforma publicada el 31 de marzo de 2023 en el Periddico Oficial del Jm‘m@'@—e—m Asesorados: by

Estado de Hidalgo; se aprueba en terna de fundamento legal, el
Catdlogo de Disposicion Documentsl del afo de ejercicio 2012 del
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

| Jefatura del Departamento de Asuntos Juridicos y Normatividad Archivistica de la Direccion del
- ; i i tar-ciat ,‘ ~ 1| Sistema Estatal de Archivos
e reitera la POTESTAD LEGAL del Servidor Publico Titular de Instituto R B 7

i ¥ 2 Crre Teléfono (LD):. 77T 7T 503.47
Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, en Correa fiscrranico: | [ reterono -)j"'wa LI
corresponsabilidad con los titulares de las dreas generadoras en ;
cumplimiento a sus obligaciones como servidores publicos, quienes en 7

{

términos de las Leyes Generales, Estatales y Reglamentarias en materia | ~ \ ‘

de Responsabilidad de los Servidores Publicos, Archivo, Transparencia y | fo \} Jj

Proteccién de Datos Personales, en el ambito de su competencia y en j o )V) b '-'i ‘e

el ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones; que tienen para | em— ] \i,t AHcis

PETERMINAR y AUTORIZAR de cada Serie eri cumental (en i ASESOR ASESORADO ' ‘%ﬁ} ORI TAL

caso de existir), sus valores documentales, plazos de conservacion, j QJ\ e Bhaiiy e it ver Jiredimes, Fla o - B

vigencia documental, clasificacién de la reserva y confidencialidad, g =y T it
Romerciiodo

Calles Hiddsiggo No 807, Col.
Fanhucn de S C.p
Ofie, PSR, 27 ;

Rchucy e Soto, Hy

) Sl Hiddaige Me BT, Cul Centig
! i
i ORC FAZIIIGEE F2I50547, PR B,




9. Se estructuray trabaja Inventarios documentales 2019 de las dreas generadoras de informacién del Instituto.

T ¢ INVENTARIC 2019 &5 ) x
Inigie Compartiy vista
= ol v Esteesuips » Eccritorio » INVENTARIQ 2018 v B

Temsatics

Hembre
v 5 Accese rapide i
5 2 DIR. ACADEMICA ¥ DE INVESTIGACIG..,

9 Excriia B 3. 5UB, ACADEMICA INV. 2012
& Descargar S B 0 IMDUSTRIAL iy, 2018
i+ Documentos ) 6 ELECTROMECANICA InNv, 2019
‘o Imiagenes “ BT ING. EN IND, ALIMENTARIAS INV, 2019
! Guia 2018 4 . SISTEMAS NV, 2019
0 GUlA 2916 @' 11. DEPTO, DESARROLLO ACADEMICO 1.
I INVENTARIG 2010 B4 12 Depta Inn T::nu_mv 2019
| VRIS 2020 ﬁ 14. SUB, PLANEACION INY 2013 .
B4 15, DEPTO, ESTADITICA Y EVALUACION 1.,
v L Erte equipo 151 19, DEPTO, DIFUSION CULTURA Y DEPOR...
& Descargss B 21. SUB. SERVICIGS ADMVOS INVENTARL..
Documantos g 22 Depactamento de Pecsonal Iy 2015
Escricin B 23, Departamento de Recurses Materiales...
| CEDULA DE ALINEACION DE FUNCIOMES CAT, 2016 25 Gestin Empresral Excolazada INVE. 7
; 117 26, ARQUITECTURA Itwy. 2018 ]
CHELY NITRO 1 26, SUB. VINCULACIGN v, 201 5
| DPyVEDMA #' 27, mes inv, 2019 KE
GUla 2019 B 28.DEPTO PLANEACION ¥ PROGRAMACL. £
+ INFORMES ARCHIVO 2623 730, Logistica itV 2019 ) S
L INVENTARI 201 (7 31, GESTION MIXTa INV. 2019) it tod e A
bl imagenes ;
g Muasica
i i Objetos 3p
j & Videas
e Disco local (C:)
- ¥ Red

21 elermentos

P Escride aqu’ para buscar,




10. Se estructura y trabaja Guias documentales 2019 de las 4reas generadoras de informacion del Instituto.
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: 4y 2 de febrero 2024.
11. Se acude a citas de revisién a Archivo General del Estado los dias: 24 de enero 202 Y
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12. Se participa en la reunién sectorial de archivos denominada: “Procedimiento para la solicitud y Ejecucion de Dictdmenes de
Baja Documental y/o Transferencia Secundaria”

i - CIRCULAR No. AGCE/DSEA/OOZ/2024 Cabe| mencionar due, sstas sesionds de capacitacion so encuentran alienadas a fas
PISVES obIGATIOnNes PDAra i SRRt eacion e los Bistemas Jﬁ;tityc:anakys efed ,«ammw?

Perspnas Titulares v Encargados{as) de las @ intwegracion o instrumentos oe Controfl y Consulta Archwdsticos v fos provesas de

o i g frstivem Lectarminecicn, bajo of contexto del Sisterny Estatal Anticorrupcion, principalmenite

i dirigigias o lns personas Tiulares vy Encargados{as) de las Areas Coordinadoras de

Archivos, asi como de las Unidades de Carrgspondencia, Tramite, Cpni;entrac_ién e
i Historico, que integran tos referidos Sisternas institucionales en el Estado de Hidaigo.
La Offcialia Mayor, a traves del Archive General get Estado. lleva a cabo estrategias pars

ol for:afet‘_:imi‘@nt_‘o de las practicas de generacicn, conservacion, archive ygestion de o Lo arfterior, de conformidad con los articulos 70, 71y TRANSITORIO CUARTO e:.‘-‘a la Ley
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administrativoy emitidos por 198 entes publicos, en sujecion & fo estableciddo an o Administracisn Publica para el Estado de Hidalgo, con Gltima reforema del 31 de e
articullo’ 6, incisa A, ftaccidn v, de la Ley Supremas, que consagrs la obligacian ; de 2023, publicads en e Perigdics Oficial del Estado de Hidalgo: asi como.de ios articujos
copsttucional de documentar tode soto gus derive ge sus facultados, competencias v 90, 118, 15, 20, 26, 27, B3 92, 93, G4, 97, 98 fraceiones | X, XX v XXV, 3, 183, 10%; 106, asi
furiibnse H ; comd los TRANSITORIOS TERCERG, SEPTIMO y OCTAVO de Lay de -ﬁ;mhivcsrgxfaet

. 7 it e i ; - bbb i cOrnEate & & A Trasver: ar fa Transpa oy
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INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
(Periodo ABRIL JUNIO 2024)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el estado actual de los instrumentos de

consulta de control archivistico.
Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asf como diversas actividades de trabajo con las

areas del Instituto para la integracion de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Abril Junio 2024.

_ Ley de Archivo
No. Actividad
1 Asesoria de Transferencia Primaria en las oficinas de Archivo General del Estado 17 abril 2024
2 Se atiende auditoria externa AGE/ITSOEH/AUDARCH/001/2024 19 de abril 2024
: 3 Se entrega a validacién a Archivo General del Estado 2 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico, Inventario y Guia Documental
2018 10 abril 2024
4 Se da seguimiento al acuerdo 1.5.0 COCODI/2024-03 ante el Comité de Control y Desempefio Institucional 17 mayo 2024
5 Se da seguimiento a las instrucciones del Tecnoldgico Nacional de México de realizar transferencia primaria 23 mayo 2024
6 Se atiende auditoria por parte del Organo Interno de Control ITSOEH/OIC/AUD/01/2024 10 junio 2024
7 Se atiende informacién solicitada en materia de Transparencia 05 junio 2024

Se informa que derivado de los cambios y rotacién de personal en Archivo General del Estado en el afio 2024 no ha habido revisiones
(trimestre abril junio 2024) para autorizacion de validacién en el avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

Sin embargo se informa que se cuenta con 5 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico elaborados en espera de revisién.

1. Catdlogo de Disposicién Documental 2019

2. Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021
3. Inventario Documental 2019

4. Guia Documental 2019

5. Catélogo de Disposicion Documental 2020




1. Asesoria de Transferencia Primaria en las oficinas de Archivo General del Estado (17 abril 2024)

Archivo General del Estado

No. de Of, OM/AGE/DAPE/Q797 /2024
Pachuca de Soto, Hgo.. 12 de abril de 2024

Ing. David Jorge Gomez
Director General del ITSOEH

En atencidn a su Oficic No. 105/DG/2024, en donde solicita asesoria en materia de
Transferencia Primaria, para cuatro. servidores publicos de la Institucién a la cual
representa; y con fundamento en los Articulos 70, 71 y TRANSITORIO CUARTO de io
Ley General de Archivos: 1, 2, 4, y Noveno Transiforio de Ley Orgdnica de I
Administracion PUblica del Estado, Articulo 4, fraccidn I, XLIL 11 fraccidn XIi, 30,
fraccion iy i, 98, fraccién X1V, XXVI, Tercero Transitorio de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalge, me permito informarie que es procedente su peticion, misma
que serd atendida por personal de io Direccidn del Archivo del Poder Ejecutivo, se
llevard o cabo en nuastras instalaciones, ubicadas en calle Hidalgo MNo. 807 Col.
Centro, Pachuca de Soto, Hgo; el dia migrcoles 17 del presente mes y afo a las
12:00 horgs.

Sin mds por el momenio, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Encargada de lo Direccidn del Archive General del Estado

C.ep. Edgar Orando Angeles Péraz, - Oficial hayor. - para sU conacimiento.
Expadlente.

.
Cira Guadolupe bmﬂemb;_,«-"
Hamdndez o]

Monuel Gachuz Avila o




Archive General del Estado

2. Se atiende auditoria externa AGE/ITSOEH/AUDARCH/001/2024 (19 de abril 2024)

No. Oficio OM/AGE/DSEA/0781/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 10 de abril de 2024
Asunto: Ejecucién de Auditoria Archivistica 2024

Ing. David Jorge Gémez i

_Director General del Instituto Tecnolégice sd_périé; del Dccide;lte
" del Estado de Hidalgo ...~ e :

Con el objeto de promover la administracién homogénea de los archivos,
preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del estado de
Hidalgo, con ei fin de salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo,
asl como aportar a la transparencia ¥ rendicidn de cuentas, que contribuya a la
operacién del Sistema Estatal Anticorrupcién como politica transversal para la
Prevencién, deteccién y sancién de faltas administrativas y hechos de
corrupeion que impacten el patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses: y
con fundamento en o dispuesto en los articulos 70, 71, TRANSITORIOS TERCERO
y CUARTO de ia Ley General de Archivos; articulo Noveno Transitorio incises a)
y b) de la Ley Orgdnica de la Administracicn Pdblica del Estado vigente con
dltima reforma publicada en alcance 3 del P.O.E, de fecha 31 de marzo de 2023;
asfcomo 10, 11,12, 15,19, 20, 26 pérrafo principal, 27, 63, 92,93, 94, 97, 98 fracciones
I 1 X XX y XXV, 10,103, 104, 106, TRANSITORIOS TERCERO, SEPTIMO y OCTAVO
de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; me permito notificar que la
Oficialia Mayor, a través dei Archivo General del Estado como entidad
especializada en materia de archivos en Hidalgo, ejecutard Auditoria

chivisti; imero IT! A 024, al rubro de
Administracion de Archivos.

Por lo anterior y con la finalidad de llevar a cabo los trabajos de auditoria
archivistica de manera oportuna y eficaz, solicito su valioso apoyo a efecto de
que el Titular y Encargado del Area Coordinadora de Archivos, asf como a los
servidores publicos que fungen como Titulares de las unidades que integran el
Sisterna institucional de Archivos y responsables de la emisién, control vy
resguardo de la informacién de la Institucién que dignamente dirige, otorguen
las facilidades necesarias para el acceso a registros, reportes, informes,
instalaciones de las &reas correspondientes y en general toda aquella
informacién y documentacién que se estime necesaria para la ejecucién de la
misma,

Asi mismo, me permito comunicarle que dichos trabajos se llevaran a cabo el

dia viernes 19 de abril del presente afio, en las instalaciones gue ocupa el
ituto T¢ 6gi uperi cid el o de Hidalgo; para tal

al

MAY(

HYRSQ B

Archivo General del Estado

efecto algunos de los siguientes auditores serén designados para la reaiizaci:?n
de la referida auditoria archivistica, los CC. Ing. Arlene Guadalupe Morén
Montiel, Lic. Juana Maria Hernandez Maya, Lic, Nidia Paola Cano Moctazurfaa,
Lic. Miguel Angel Bello Delgadillo, C. Gustavo Vargas Ramos, C. \.ren.'émca
Meneses Herndndez y la Lic. Cintia Berenice Romero Prado todos adscritos al

Archivo General del Estado.

Por Gltimo, y con el fin de conocer el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley General de Archivos, asi como de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo, ambas vigentes en nuestro Estado, solicito a Ust.ed
respetucsamente, se identifiquen, Integren y rednan las evidencias
documentales necesarias para que el personal comisionado pueda constatar y
verificar de manera ohjetiva el grado de avance en la observancia lai refelrida
marco juridice, de acuerdo a los rubros prioritarios que enlisto a continuacion:

Formalizacion del Titular del Area Coordinadora de Archivos;

Validacién de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos;
Instalacién y Operacidn del Sistema Institucional de Archivos;
Formalizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos;

Provisién de Recursos orientados a la Proteccién y Conservacion de los
Documentos gue integran el Sistema Institucional de Archivos; y
Programa Anual del Desarrollo Archivistico 2024 e Informe de Resultados

del PADA 2023,

R

o

Agradeciendo de antemano su atencidn y colaboracién institucional, aprovecho
la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

() ,@Jﬂﬁg LT TUA

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel .
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

gdgar Orlando Angeles Pérez- Oficial Mayer del Gobierno del Estade de Hidalgo. -Para su conocimiente,
#1.C. Angel Hernéndez Cabrera. - Titular del Area Coardinadora de Archivos. - Mismo Fin.

Expediente.

eid
Elabard Patricia Angdllca Jiménoz Silva 7
Revisd Migual Angel 8o Dalgadilio =0

Cep.




3. Seentrega a validacidn a Archivo General del Estado 2 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico, Inventario y Guia
Documental 2018 (10 abril 2024)

i
§ L

Mincjuishusla de Judrez, Hidalgo, ISR

Oficio Mo. 134/0G/2024
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5. Se da seguimiento al acuerdo 1.5.0 COCODI/2024-03 ante el Comité de Control y Desempefio Institucional (17 mayo 2024)

TELNGDEORD
HECIALL BT MERICE:

Mixquiahuala de Jusrez, Hidalgo, 20/mayo/2024

Oficlo No. 033/DPyV/2024

Lie. Carmean Rojo Monroy
Jdefe del Dep 1to de Residenclas
Profesionales y Servicle Sochal

Me refiero al acuerdo | 5.0, COCODI/2024-03 de fecha 29 de enero del 2024 y con fundamento en el
Punto 32 y 37 fraceion I del acuerdo por el que se emiten las disposiciones ¥ el manual administrativo
de aplicacién general en materia de control internc del Estado de Hidalgo, publicadeo en el Periddico
Oficial del sstado el 23 de noviembre. de! 2017, el Comité de Contrel y Desempedic institucional ha:
tenido a bien solicitarme que en mi calidad de titular del drea Coordinadora de Archiva del ITSOEH,
requiera a su persona lo siguiente:

1. informe de manera detallada las acciones que ha emprendido para subsanar las
observaciones que se le hicieron de cenocimients en el acta de entrega recepcidn de fecha
31 de mayo del afic 2022, donde Usted en calidad de Servidora Publica responsable del
departamento de Recursos Financieros durante ef periodo del 01 de octubre del 2015 al U8 de
marzo del 2022, en el anexo 18 que corresponde a la informacién documental en el @jercicio
de sus facultades. )

2. Requisitar debidamente, en el formato anexo la informacion generada durante su gestion a
cargo, da los afos 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022; io anterior se deriva a que la titular actual no
cuenta can la informacién suficlente para requisitar.

En caso de no contar con la informaclan, arriba solicitada, serd necesario que lo manifieste por
escrito con las razones justificadas de Ia falta de dicha informacidn.

Hago mencién que con fecha 22 de abril del afio en €urso, nuevamente los integrantes del COCORI,
me han solicitade dar respuesta a la situacién antes expuests. Por lo que agradezco que, en un térming
de & dias hébiles postetior a fa recepcion del presente, Usted entregue a esta Direccién de Planeacicn
¥ ¥inculacidn dicha informacion debidamente requisitada y firmada,

Sin otro particulal, quedo de usted,

CCEr . Ing, David Jorge Gomen. di ector - feneval
Lic. Norma Barrera Dorantes. Organo Intorno de Control
Archive

o

e

@ o

bl S madies

Carr. Mixquiahuala-Tula km, 2.5, Pasao del Agrarismo No, 2000, Mixquishuala da Judrez, Hgo., C. P. 42700
Tel.: 738 735 4000 | www.itsoeh.edu.mx




6. Se daseguimiento a las instrucciones del Tecnolégico Nacional de México de realizar transferencia primaria (23 mayo 2024)

e
% HaBTORIRL B SRR

Mixquishuala de Judrez, Hidalgo, 25/mayo /2024

i : Oficio No. 036/DPyv /2024
ING, BERNADO ANOELES CRUYZ ; :
SUBDIRECTOR DE PLANEACION ; Lo s

TITULAR DEL ARCHIVO EN CONCENTRACION °
PRESENTE

AT “MLIC. ROCIO MONTOYA PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

E£n seguimiento al Oficio No. 021/DPyV/2024 donds se solicis reafiza anglisis y ferencia primarta
de los expediéntes de alumnos que tengan més de 2 afios de haber sido titulades (afio 2000 al afa
2018) e indica que dicha iransferencia deberd sor enlregada ai responsable dei archivo o
concentracién ing: Bernardo Angeles Cruz mediante oficic y formato correspondiente de transferencia

- primaria a mas tardar 8l lunes & de mayo’ 2024, solicite avance por cscrito al dia do hoy a esta
encomienda emitida por el Teenoldgico Nacional de Mésxica.

Ly

3 o
i
Sin otro partKular,_ quede de usted para cualquier duda y/o comentario al respecto,

ATEN"!‘A‘

L HERNANDEZ CABRERA ;
RECTOR DE PLAMEAGION ¥ VINCULACION
ULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

g

Arohiv
i

cap. Lhg. uﬁ'v'n: GRLEe Gomen, L

Carr. Mkguiahuala-Tula km. 2.5, Paseo dolAgra;l;imo Mo, 2000, Mixquiahuaia de Jusrez, Mgo., C. . 42700
. Tek: 738 735 4000 | www.itsosh.edu.msx




7. Se atiende auditoria por parte del Organo Interno de Control ITSOEH/OIC/AUD/01/2024 (10 junio 2024)

d P -
3& HIDALGO | conTRALORIA

-~ 2022 3028 ~

MGP. Norma Barrera Dorantes

Fitular del Organo Interno de Control en ef Instituto Tecnaldgivo Superior del Oceidense del
Estado de Hidulgo

Mixquiahuala de Judrez, Hgo., a 10 de junio de 2024
Oficio Numero: OICATSOEH/046/2024

Orden de Auditoria Numero: ITSOEH/CIC/AUD/01/2024
Asunto: Se ordena la Prdctico de auditoria de cumplimiento
al RUBRO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DEL ITSOEH

Ing. David Jorge Gémez
Director General defl Institlto .+
Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

Presente. 2
1 /AIn._Lic. Angel Hemédndez Cabrera
Director de Planeacion y Vinoculacion
y Titular del area coordinadora de Archivos

¥

Con el objeto de verificar y promover en el Instituto a su digno cargo, el cumplimiento
de sus prograrmas sustantivos y de la normatividad aplicable, con fundamento en fo
establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 108 de la Constitucién Politica para el Estado de Hidalgo; e articulo 33
fraccion | de la Ley Organica de la Administracion Publica para el estado de Hidalgo, 1,
2,5, y 6 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupeion de Hidalgo; Articulo 58 y 59 de la
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo; Art. 84 del Reglamento de la Ley
de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo; 20 fracciones |, ill, X y Xl del
Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria; asli como el articulo 31 y 32 del
Decreto que Modifica al diverso que Cred al Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente
del Estaco de Hidalgo. Y en seguimiento al Plan Anual de Auditorias 2024 del Organo
Interno de Control en el ITSOEH.

se le notifica que se llevara a cabo la Auditoria de Cumplimiento con el nimero descrito
en la parte superior al RUBRO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DEL ITSOEH, sera
dingida a verificar y evaluar el debido cumplimiento a la normatividad aplicable en
materia de Archivos, al ente publico denominado Instituto Tecnologico Superior del
COccidente del Estado de Hidalgo.

Para tal efecto, comunico a Usted que ia firma del Acta de Inicio se llevara a cabo el dia
17 de junio del 2024 a las 10:00 hrs-@fija:oficing del Organo interno de Control en el
ITSOEH, por lo que debera estar,pr;a 1 énlgice designado por Ud, para atender
los reguerimientos de la auditora ""a\ ke
que la auditoria se realizarg en
2024 en la Inteligencia de g
corfiderarse necesario,

gizgo del 17 de junio al 12 julio de
felelely sefiampliada & otros ejercicios de

Garr. Mixquiahuala - Tula Km. 2.5,

Pasea del Agrarismo 2000,

Mixquiahuala de Judrez . Hgo. C.P. 42700,
Tel 738 735 4000

nbarrerad@ tsoeh edu.mx

“Tauditoria, a quie

_"‘};""" HIDALGO | CONTRALORIA

- 1022-2028 =~

I : MGP. Norma Barvera Uorantes
Titular del Organo Interno de Control en ef Instituto Lecnoldgico Superfor det Occidente del
Estado de Hidalgo

Pior lo quele agradec_eré girar sus Instruccicnes a quien corresponda a efecio de que el
dia previsto para Ia firma del acta de inicio, proporcione la informacion descrita en el
presente,‘As_r como informes, datos v documentos que se solicitaran en el transcurse
de la Auditoria arriba mencionada:

I

1. Programa Anual del Desarrollo Arcaivisnco 2024, en formato PDF

- Inscripcion del Titular'y Encargadd del Area Coordinador i

i "y Encarg a de Archivos ante el
ArchqvolGeneral del Estado, en formato PDF W

3. Inscripcién del Titular del Sistera Institucional de Archivqfé ante el Archivo General
del E_stado, en formato POF &

. Inscripcion de los Titulares del Grupo interdisciplinario ante el Archivo General del
Estado, en formato PDF i &

. Cuadros de Cﬁ'asific_aqén Archivistica Autorizados por afio, en formato digital (CD) ,,

: Oa;élogo de d:sposnmén Documental autorizados por afio, en formato digitgi {CDy”

; Quwa e }nveqtarao Documental autorizados por afio, en formato digital (CDy”

: L!§tado de areas generadoras de Correspondencia, en formato PDF 4

o quefo de L_-deades de Correspondencia y su ubicacion fisica, en formato PDF

10.ubicacion flsica de la Unidad de Archivo de Concentracion e Historico.

11.Inventario ;Igcumenfal por area generadora de correspondencia del archivo en

concentracion. (en formato editable DC) £

B n

Co R IS BT

Con la finglidad de que las actividades de auditoria se realicen en forma apropiada,
oporﬁuna Y 8n un marco dg‘ estrecha comunicacion y colaboracién, solicita notifique
meédiante oficio |a designacion de Su representante; que fungird como enlace en esta

N se le haran llagar los requerimientos de informacién.

Queda apercubrdo Gue, de no dar las facilidades necesarias, oponerse a la practica de
la auditoria o no proporcionar en forma completa y oportuna la informacion sclicitada
se procede_r_é de conformidad con o dispuesto en la normatividad en materia dt-_;
Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Sin otro particular al respecto, le agradezco sus finas atenciones y sin mas que agregar, me
despido de Usted.

Atentamente

Cep- LD Briseyda Torres Martinez, - Diractara General de Organos de Control v Viglancla.- Secretaria oo Contraloria,

Carr. Mixguiahuala ~ Tula Km. 2.5,

Paseo del Agransmo 2000,

Mixquiahuala de Jusrez , Hgo.. C.P. 42700
Tal 738 735 4000

s A annis mrb s



8. Se atiende informacién solicitada en materia de Transparencia (05 junio 2024)
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NOTA: Se informa que derivado de los cambios y rotacion de personal en Archivo General del Estado en el afio 2024 no ha habido revisiones
(trimestre abril junio 2024) para autorizacion de validacién en el avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

Sin embargo se informa que se cuenta con 5 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico elaborados en espera de revisién.

1. Catédlogo de Disposicién Documental 2019

2. Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021

3. Inventario Documental 2019

4. Guia Documental 2019

5. Catédlogo de Disposicién Documental 2020
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e -
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2. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 02

£ tonns
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INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
(Periodo JULIO SEPTIEMBRE 2024)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el estado actual de los instrumentos de

consulta de control archivistico.
Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las

areas del Instituto para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Julio Septiembre 2024,

Ley de Archivo
No. Actividad

1 Se brinda asesorfa de capacitacion a personal de apoyo de la Divisién de Ingenieria en Logistica denominada “Estructura de Inventario
Documental y Codificacién de Expedientes” 28 agosto 2024
2 Se atiende solicitud de acceso a la informacién en el portal de transparencia institucional 21 agosto 2024

3 Se escanean 54 tomos de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacian Archivistica, Catédlogo de
Disposicion Documental, Inventario y Guia Documental), lo anterior para ser publicado en la pagina institucional del ITSOEH en
requerimiento a la Direccién de Politicas de Transparencia y la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo, fraccion XL.

4 Se da seguimiento a las instrucciones del Tecnoldgico Nacional de México de realizar transferencia primaria con el Area de Soporte
Técnico, Archivo en Concentracién y Control Escolar 16 agosto 2024, 27 agosto 2024

5 Se trabajan y estructuran Inventarios Documentales 2020 con las dreas generadoras de informacién agosto - septiembre 2024,

L 6 Se trabajan y estructuran Guias Documentales 2020 con las dreas generadoras de informacién agosto — septiembre 2024,

Se informa que derivado de los cambios y rotacion de personal en Archivo General del Estado en el afio 2024 no ha habido revisiones
(trimestre julio septiembre 2024) para autorizacién de validacién en el avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

Sin embargo se informa que se cuenta con 5 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico elaborados en espera de revisidn.

1. Catdlogo de Disposicién Documental 2019

2. Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021
3. Inventario Documental 2019

4. Guia Documental 2019

5. Catdlogo de Disposicién Documental 2020




1. Se brinda asesoria de capacitacién a personal de apoyo de la Divisién de Ingenieria en Logistica denominada
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2. Se atiende solicitud de acceso a la informacién en el portal de transparencia institucional
21 agosto 2024

.....TURNO INTERNO DE § D DE ACCESO Y/O CORRECCION DE DATOS PERSONALES

olic 130213100153

Fecha de turno: 2

DEPENDENCIA(S) O ENTIDAD(ES) AL QUE SOLICITA LA INFO
ETARIA DE EDUCACION PUBLICA

»  ORGAN

= INSTITUTO HIDALGUENSE DE INFRAESRUCTURA FISICA EDUCATIVA

. INSTITUTO HIDALGUENSE DE EDUCACION BARA ADULTOS

b e (STITUTO HIDALGUENSE DEL DEPORTE

SOLICITUD DE ACCESO A L A INFORMACION (TEXTO ORIGINAL DE LA SOLICITUD)

Quiera conocer &l porcentaje de avance Gue en materia de archiva se tiene por cada sujeto obligado para los aflos 2020 2021,

] 2022, 2023 y 2024, igualmente para esos mismos afios el nimero de auditorias archivisticas realizadas indicando los entes
suietos @ esas auditorias |
Atendiendo a los preceptos que sefalan los articul |

| Publica Gubernamental an la Enti peticionario de acuerdo a las siguientes consideraciones £ Institute H

| Tecnaldgico Superior del Ocai G en relacian a fa solicitud de acceso a fa infarmacion da a conocer el

| @vance en materia de archivo, en el ano 2020 se cuenta con un.avance del 50%, en el ano 2021 el avance es del 26% y en los
| anos 2022, 2023 y 2024 se encuentran er procasa de estructuracion

| Asi mismo se infirma que en el ano 2020 vy 2021 no se reahzaron auditorias archwisticas y en los anos 2022, 2023 ¥ 2024 ce

| realizan 2 auditorias peor cada ane mencionado, dichas auditorias son realizadas por el Organo interno de Contral y el Archiva

| General del Estado.

| Acorde a la siguiente tabla:

| d i o Avarice

%)

a,

Portal (liga)
rna Abiert . Portal fliga)
. Armonizacidn Contable Portai {liga)
| Otra Transparencia | Portal (liga)
DOCUMENTOS ANEXOS

| ANEXO RESULTADO DE AUDITORIA oL i . 1
PARA LOS EFECTOS DE LA PRESENTE SOUICITUD DE ACCESC A LA INFORMACION, DEBERA ATENDERSE EN UN PLAZG NO MAYOR
A 3 DIAS HABILES A PARTIR DE LA FECHA DE NOTIFICACION DE LA PRESENTE Y DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA PARA EL. ESTADCO DE HIDALGO, ASI COMO POR LOS
LINEAMIENTOS EMITIDOS POR EL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES (DE OBSER : LIGAT! i e

|

| Lie. Angel Hernandez Cabrera

| Lic. Ange Hernandez Cabrera
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3. Se escanean 54 tomos de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico {Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catilogo
de Disposicién Documental, Inventario y Guia Documental), lo anterior para ser publicado en la pégina institucional del ITSOEH
en requerimiento a la Direccién de Politicas de Transparencia y la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo, fraccién
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4. Se da seguimiento a las instrucciones del Tecnolégico Nacional de México de realizar transferencia primaria con el Area de
Soporte Técnico, Archivo en Concentracién y Control Escolar 16 agosto 2024, 27 agosto 2024

EDUCACION @ e 3t 53@; EDUCACION | 43;5

MESA DE TRABAJO DENOMINADA
"PROCESO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA PARA RESGUARDO EN ARCHIVO EN
CONCENTRACION DE ALUMNOS TITULADOS DEL ITSOEH"
Memorandum DRMyS/093/2024

Fecha: 16 de agosto de 2024
Lugar: Direccion de Planeacion y Vinculacién
A e

Nombre Cargo | Biong

i ,&QLXL";__\E.QFJ.L.__{;_.N e Cochel _macolas

g

M\j.x: Wiy \}t;lj £3.

32 e 3 ) 4
i ’(C‘.;_..._. YEA gy o B0 s,

T P
B \.r % kﬁ"‘“ B fN
f e -

“ 3‘-'1':“ el

,.:y V

\-_‘__J'ijer-,,v; } fj & y c,» ;

| Fnge! Hermmdez

3 o Jioeer '--!i.v‘\%w & L;,w c\; *)L’J?‘xti{,ﬁt

L

{

|

RO i e i

i

A = 5

|

| {

b i o 4
|
]

2

i s ¥ ’ i e b ™
& t&anucamﬁs ; xé'vr ‘“‘

EDUCACION

B

ACUERDOS DE LA MESA DE TRABAJO DENOMINADA:

“PROCESO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA PARA RESGUARDO EN AI}CHIVO EN
CONCENTRACION DE ALUMNOS TITULADOS DEL ITSOEH

‘Fecha: 16 de agosto de 2024 =
Lugar: Direccion de Planeacion y Vinculacion
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EDUCACION §

Mixquiahusia de Juarez, Hlaalga._

MTRO. ANGEL HERNANDEZ CABRERA
DIRECTOR DE PLANEACION Y VINCULACION
PRESENTE

informe de Conectividad FTP

Tras analizat las problematicas gue enfrenta ¢l Departamento de Control Escolar, se evaluarcn diversas
alternativas, concliuyendo que [a mejar opcion era fa creacion de un servidor FTP.
Las principales caracteristichs de este servidor FTE son
*«  Almacenamiento de archives: El servidor FTP proporciona un espacio de aimacenamisnto donde
ins usuarios pueden subir, descargary administrar sus archivos.
e Acceso controlade: Permile que los usuanios accedan al servidor FTP con cuentas de usuario y
contrasenas, o que birinda uny control de acceso y seguricacd,
= Transferencia de archivos: Los usuarios pueden transferir archivos entre sus computadoras yoel
servidor FTP utilizando protocolos FTR o FTRS (FTR segurol,

Esta solucion permitird al Departaments de Control Escolar del Institute Tecnolégico Superior del
Occidente del Estade de Hidalgo contar con yn sisterna mds eficiente v seguro para ¢ manejo de ia
inforrnacion a ko largo de cada ciclo académico, en particular para el resguardo de los tramites de los
alumnos que han egresado de dicha ingtitucion,

EZ HERNANDEZ

ING. IVAN RODR}GS
AREA DE SOPORTE TECNICO

ENCARGADO

i,

dp.ainke 1




5. Se trabajan y estructuran Inventarios Documentales 2020 con las dreas generadoras de informacion agosto — septiembre 2024.
6. Se trabajan y estructuran Guias Documentales 2020 con las dreas generadoras de informacién agosto — septiembre 2024,
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B Enviados Por gste medio solicito de fa manera mas atenta fa entrega de Inventarios y Gulas Documentates correspondientes al ario 2020, con la informacion de las dreas a su digno cargo.
% Borradores 5 e Soliclto su vailoso apoyo con |a finalidad de que fa informacion sea enviada el dia migrcoles 28 de agosto de 2024 al correo &
B3 Todos 5 Favor de trabajar su informacion en los archivos anexos a este correo.
D Spem ; : 7 e La informacion reporiada de manera digital debera colncidir con 1a informacion e manera fisica, la cual podra verificada par el Organo Interno de Gontrol en |as auditorias que realiza
B Papelgra ahuaimente.
v[Zr Categorias : ; De lgual manera se les envia los archivos del afio 2019 para poder trabajar lo referente af apartado “Titulo y Descripeidn del Expediente” el cual POR INDICACIONES de
SO i Archivo General del Estado serd de la siguiente manera:
S » Mencionar el titulo del expediente (letra negrita) Sequido de la descripcion del expadiente {contenido de la carpeta sin negrita) {omitiendo ias terminaciones "asuntos Varios,
Etiqll aas generalidacies”, siglas y abreviaturas).
. BOLSA DE TRABA J.f.‘. 75 Es importante mencionar que aunque. en el afio 2020 inicié la pandemia deben contar con evidendia dosumental det trabaje que realizarcn como Servidores Publicos ya que a Ley
Tl tly s te Archivos para el Estaclo de Hidalgo y 1a Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo no exime de responsablidad de tener respaido fisico documental,
B  CLARDVIDED
£ i BASES LEGALES:
W ESTUDIOS MEDICDS
® FACTURASDEDUCL. « Constitucién Politica del Estado de Hidalgo
; : i Art. 4 BIS. Los sujetos obligados deberan DOCUMENTAR TODO acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
C#®  NOMINAS e
& e Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Art. 7. Los Sufetos Obligados deberan producir, organizar, registrar y conservar 10s documentos de archivo que derlven del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

Agradezeo su atencion, cualquier duda al respecta con gusto les atenderemos, favor de acudir a la Direccion de Planeacion y Vinculag™

Mensaje nuevo ; e S T
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INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
[Periodo OCTUBRE DICIEMBRE 2024)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Hidalgo
y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el Estado actual de los instrumentos de consulta de control archivistico,

Se registra un avance en la validacion de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las areas del Instituto
para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta,

A continuacidn se muestran las actividades relevantes en el periodo Octubre Diciembre 2024.

Se informa que se ingresa la cédula de avance por parte de Archivo General del Estado.

Ley de Archivo

No. Actividad

i Se estd en proceso de actualizacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del

Estado de Hidalgo para la integracion de instrumentos archivisticos.

2 | Se acude a Capacitacidn para la elaboracion y validacion del Catdlogo de Disposicion Documental 2019 en las oficinas de Archivo General del Estado.

3 Se estd en proceso de modificacion del Catalogo de Disposicion Documental 2019 con base a la nueva estructura.

4 | Sereciben y dacontestacion a las cédulas de seguimiento de la auditoria archivistica realizada por el Organo Interno de Control ITSOEH/OIC/AUD/Q1/2024

[21 noviembre 2024]

Se informa que derivado de los elementos actualizados necesarios para la integracién y elaboracion del Catilogo de Disposicion Documental no ha habido
revisiones por parte de Archivo General del Estado (trimestre octubre diciembre 2024) para autorizacion de validacion en el avance de Instrumentos de Consulta
y Control Archivistico.
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1.- Proceso de actualizacién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario.

HOSA MEMERETADA 2673 ACTA SISTEM
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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL GRUPO INSTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

En el Municipio de Mixquiahuala de Juarez, Hidalge sienda las 13:30 wece treinta horas del dia I8 del mes de
diciembre del afio dos mil veinticuatre, se encuehtan reunidas los tiivlares de las dreas gencradoras de
informacian, con 1a finalidad de fievar a cabo la instalacion def Sistema Institucional de Atchivos y del Grupo
Imerdisciplinario de acuerdo a Ia Orden del dia previsios para la presente sesion.

L. Lista de asistencia y verificacion de Quérum Legat

De acuerdo a la asistencia registrada y al pase de lista comespondiente, se encuentra con la presencia de: Ing.
David Jorge Gomez, Ditector General; Lic. Anget Hemander Cabrera, Titular del Area Coordinadora de Archivos
v Director de Planeacion y Vinculacion; Muro, José Concepeion Dominguez Lopez, Director Académico y de
Investigacion; Mo, Aurelio Rodriguez Lapez, Subditector Academico; Mira, Elizabetn Banera Rodriquez, Jefa
de Divisicn de Ingenieria Industrial; Ing. Martin Garcia Angeles, Jefe de Division do ngeniena Electromecanica;
Miro. Erick Gomez Hemandez, Jele de Division de Ingenieria en Industrias Alimentarias; Miro, Rolando Porras
Mufioz, lefe de Division de Ingenicria en Sistemas Computacionates: Dr. Eduardo Becarr Cordova, Subdirector
de Posgrado de Invesligacion; Ing. Anwar Quintero Qcariz, lefe del Depanamento de Ciencias Basicas; Lic.
Beatfiz Sanchez Deiqado, Jeta del Depanamento de Desarrolio Académico; Mira, Karla fareth Péres Viveros, Jeta
del Depanamento de Posgrado & Investigacion; Ing. Bernardo # Cruz, Subdirector de Planeacion; Lic.
Rocio Montoya Perez, jefa del Departamento de Contro! Escolar, Lic. Josselin. Vazquez Garcia, lefa del
D to de ica y Bvaluacion; Mua. Elsa Sanchez Téllez, Subdirectora de Vinculacion: Lic, Karen
Paola Gonzaler Rivero, Jefa del Depattamento de Difusion, Cultura y Depone; Lic. Carmen Rojo Monroy, Jeta
del Departamento de Residencias Profesionales v Servicio Social; Lic. Araceli Meza Perez, Subdirectora de
Servicios Administrativos; Mura. Yaneth Rodriguez Loper, lefa del Depattamento de Desanrolio de Personal. Ing.
Natali Ramirez © |, Jefa del Dep o de R Materiales y Servicios; Tec, Revnalda Péres Tovar,
leta del Departamento de Recursos Financieros: Mira. Esperanza Barrera Perez, Jefa de Division de Ingenieria en
Gestion Ei ial ordinaria y mixta; Arq, Victor Martinez Ybarva, lefe de Division de Arquitectura;
Lic. Juan Cornejo Herandesz, ete de Division de Ingenieria en Tecnologias de fa Infarmacian y Comunicaciones;
Lic. Araceli Bautista Cruz, Jefa det Depantamento de Planeacion ¥ Programacion; Miro. Mario Avarez Garcia, Jofe
de Division de Ingenieria en Logistica; Lic, Horacio Andrade Herhandez, Jefe de Departamento de la Unidad de
Desanolio Estudiantil [ASUNTOS AIRIDICOS): Lic. Bleazar Peiia Hernandez, Titular del Area de Correspondencia;
Ing. Ivan Rodriguez Hernandez, Titular del Area de Tecrologias de ia Informacion y 1a LAE y MGP Norma Barrera
Dorantes, Titular del Organo Interna de Cantrol.

ACURRDO 01/2022 ! :
Con fundamento en articulos 20 y 49 de 1a Ley de Archivos det Estado de Hidalgo del Reglamento de la reterida
Ley ¥ en los Lineamientos Generales, para la Organizacion, Conservacion y Custodia de ios Archivos Publicos
del Estado de Hidalgo, se determin ia existencia del quorum legal, de acuerde al regisito de asistencia,
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2.- Lectura v én su caso aprobacion, dol Orden dol dia,

En uso de fa voz, ef Lic. Angel Hernandez Cabrers, Titular del Area Caordinadora de Archivos, da lectura al Orden
del Dia previsio para fa presente sesion,

1. Lista de Asistencia y verificacion del Quérum Legal
2 Lecturay en su caso aprobacion, del Orden del dia
3. Entrega de Nombramientos a los integrantes del Sistema Instiucional de Archivos, con base a la
siguiente estructura del Articulo 20 de Ia Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
1. Titiar del Area Coordinadora de Archivas
8 Araas Operativas
a. Titular del Area de Conespondencia
b Tiwlares de Archive de Tramite
<. Titular de Archivo de Concentracion
. Titular de Archive Historico
4. Entrega de Nomixamientos a los integrantes del Grupo Interdisciplinario con base a la siguiente
estructura establecida en o Articulo 49 de ia Loy de Archives para ol Estado de Hidalgo,
1. Tituar del Area luridica de ia Bapendencia
i Tuiar aei Area de Planeacion v/o Mejora Continua
. Tiular det Area Coardinadora de Archivos
V. Tittar det Area de Tecnolegias de fa Informacion
v, Tiwlar de 1a Unidad de Transparencia
Vi Titutar ciel Organo Interno de Control: y
VIL Titulares de tas Areas Adminisirativas generadaras de documentacion e informacion.

Presentacion de las Funciones de los Iitegrantes del Sistema Institucional de Archivos.
Presentacion de las Funciones de los integrantes del Grupo Interdisc iplinario.
Instatacion del Sistema Instiscional de Archivos y det Grupo Interdisciplinario.

Ciena de Sesion

L N

ACUERDO 02/202
Con fundamento en articulos 20 v 49 de la Ley de Archivos del Estade de Hidalgo del Reglamento do fa referida
Ley v en los Li ientos G , para la Organizacion, ion y Custodia de los Archivos Pablicos
del Estada de Hidalgo, los Integrantes dan por aprobade el Orden del Dia, :

3.- Entrega de Nombramientos a los integrantes del Sistema Instivicional de Archivos
En uso de la voz, el Ing. David Jorge Gamer, Ditector General def Institito Teenglogico Superior del Qccidente
del Estado de Hidalgo, procede a designar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos con base a lo

establecido en el atticulo 20 de la Loy do Archivos para el Estado de Hidalgo, guedando de Ia siquiciite manera:
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2.- Se acude a Capacitacion para la elaboracion y validacién del Catdlogo de Disposicion Documental en Archivo General del Estado.

Fwd: Capacitacion de Catéalogo de Disposicion Documental

Dirececién de Planeacion Itsoeh -

rlow

Buen dia Lic Cynthia por favor vamos gestionande vehiculo para acudir a la capacitacidn

wweeeemere FOMpATdEd MRESAGE oereeme
Uea: Procesos Técnicos Archiviticos <or
Date: jue, 100 2024 a las 945

LC. Angel Hernandez Cabrera
Titular del Area Goordinadora de Archivos del
Instituto Tecnologico Superlor del Occidente del Estado de Hidalgo

Atn. Lic, Edna Jiménez Flores
Encargada del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

En atencion a los trabajos de seguimiento para la integracion del Catalogo de Disposicion Documental correspondiente al ejercicio 2015 def Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de
Hidalgo, le comento que se ha programado la actividad denominada "Capacitacién para la Elaboracién y Validacion del Catalogo de Disposicion Documental®, la cual incluye ademas, el modulo relacionado

con la integracion del fundamento legal, que sera proporcionado por la "Subdireccién de Asuntos Juridicos y Nermatividad Archivistica”.

Dicha induccion sera impartida el martes 15 de ostubre del afio en curso a las 10.00 a.m. en las instalaciones del Archivo General del Estado y estara dirigida a los Encargados y en los casos que sea posible, a
los Titufares de las Areas Coordinaderas de Archivos, de los Sujetos Obiigados que llevan un determinado porcentaje de avance en el desarrollo de dicho instrumento.

Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

remitir {s]
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3.- se estd en proceso de maodificacion del Catalogo de Disposicion Documental 2019 con base en la nueva estructura.

Lic. Angel Hernandez Cabrera
Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituta Teenologico Superior del Ocaldente del Estado de Hidalgo

En contestacion a su solicitud y en seguimiento a fa capacitacion brindada en tas instalaciones del Archivo General del Estado el 15 de octubre del presente afio, remito formatos
actualizados para la integracién de los proyectos de CADIDO, para lo cual, es importante menclonar algunas acotaciones respecto a proyectos recibidos. para considerar lo siguiente:

No se estan integrando algunos proyectos con base en la nueva estructura (remitase a fa diapositiva 22 del instructivo para la elaboracion del catalogo de
Disposicion Documental);

No se estan integrando algunos proyectos con base en los formatos que se han remitido;

Se identificd la necesidad de incorporar formatos homologados para la integracién de los apartados indice, Presentacién, Objetivos, Marco legal, portada del
CADIDO, Hoja de cierre, Glosario de términos y Directorio;(Anexos 3.1 y 3.2 en word), dado que por omision del Archivo General del Estado, no se habian elaborado;
No se esta utilizando ef formato del CADIDC actualizado {Archivo en excel, anexo 4);

Se deberan integrar y elaborar los proyectos de los catalogos con base en los archivos adjuntos y remitir por esta via la solicitud de revisién (cabe sefalar la

b importancia de ir recabando y adjuntar los elementos respecto a los lres primeros apartados de los elementos de la carpeta de evidenclas, que son requisitos indispensables
i para ia validacion {remitase a la diapositiva 45 del instructivo para la Elaboracion del Catélogo de Disposicién Documental);

B Varios Una vez revisados dichos archivos, se notificara la fecha para la asesoria de seguimlento para comunicar observaciones (&n caso de existiry;

Nota 1.- Para una atencién pronta y expedita, favor de revisar que los prayectos remitidos cumplen con las especificaciones descritas en e! instructivo y en tos formatos adjuntos al
presente; las asesorias de seguimiento se estan otargando con base en la fecha de recepcion de los proyectos, si usted identifica que su proyecto no cumple con lo anteriormente
descrito, favor de ir realizando las adecuaciones pertinentes para su actualizacion y envio por esta via.

Remito los elementos actualizados necesarios para la integracidn y elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental, los cuales enlisto a continuacion:

- Proyecto de instructivo para la elaboracion del catalogo de Disposicion Documental (PDF);
- Editable para Ia portada del CADIDO (WORD) Anexo 2:

« Editable para el indice y las hojas de presentacion del CADIDO (WORD) Anexo 3.1;

« Editable para los apartados I, It, ill, V, VI yVi (WORD) Anexo 3.2;

+ Formato del catalogo de Disposicion Documental (EXCEL) Anexo 4;

» Instructivo para la integracion del fundamento legal (PDF) Anexo 5;

- Editable para el apartado de firmas(POWER POINT} Anexo 6;

Blantilia de findamenia leaal anlicshia At a6 2019
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PODER EJECUTIVO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE

HIDALGO 2019

REJILLA I CONTROL DE CAMBIOS

NO. DE REVISION
01

DESCRIPCION DEL CAMBIO

INICIAL" SE ERITE PARA IMPLANTACION

ELEBORS, APRDBG: REVI%H: REwSd: yALInG:
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ALCANCE

El programa PADA 2024 se aplico a todas las Unidades Administrativas considerando las necesidades
de cada una, en conjunto para lograr la validacién de Instrumentos de Control Archivistico.

RECURSOS HUMANOS
Para el cumplimiento de las actividades enunciadas se cuenta con 1 Servidor Publico.

RECURSOS MATERIALES

En lo relativo a recursos materiales, se cuenta con:
* Un equipo de computo

* Una impresora

*Material de papeleria




