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Nombre del Licitante
Domicilio
Presente

Asunto: Oficio-Invitacion

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 108 de la Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo; 33, 36, 58 y 59
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y de su

Reglamento, articulo 12 fraccién XXIX del Presupuesto de Egresos del Estado libre y soberano de Hidalgo para
el ejercicio fiscal correspondiente y demas leyes correlativas aplicables, Instituto Tecnolégico Superior del Occidente
del Estado de Hidalgo, tiene a bien hacerle la atenta invitacién para que participe en el procedimiento por invitacién a

cuando menos tres personas No. para la adjudicacién de (bienes, arrendamientos y servicios) ,
con cargo a los recursos autorizados por mediante oficio de autorizacién No. ,
de fecha con cargo al programa o fondo de conformidad con lo siguiente:

1. Lugar y descripcion de los (bienes, arrendamientos y servicios):
2. Fechay hora a la visita de las Instalaciones (en caso de que aplique):
3. Fecha y hora de la junta de aclaraciones (opcional para la convocante):
4. Fecha y hora de presentacién y apertura de proposiciones:

5. Fecha y hora del fallo:

En espera de su contestacién, agradezco la atencién que sirva para la presente.

Atentamente
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Bases de Participacién

Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Invitaciéon a cuando menos tres Personas No. INV3P-06-2025

La presente invitacién a cuando menos tres personas sera presencial

1. Condiciones Generales.

En cumplimiento a los dispuesto en los articulos 108 de la Constitucidn politica del Estado de Hidalgo; 33, 36, 58, 59, la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo; y demas relativos y
aplicables de su reglamento, convoca a las personas fisicas y morales con capacidad técnica y econédmica que deseen
participar en la invitacién a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025 para la prestacién de servicios
profesionales de auditoria externa consisten en la opinién a la razonabilidad de la informacién financiera,
presupuestaria y programatica derivada de las operaciones realizadas por el Instituto Tecnoldgico Superior del
Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH) durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2025 al 31 de diciembre
de 2025, con disponibilidad presupuestaria autorizada mediante oficio de autorizacién No. SH/0333/2025, emitido por
la Secretaria de Hacienda del Estado de Hidalgo, del ejercicio fiscal 2025, conforme a las presentes bases de
participacién.

A fin de dar cumplimiento a la norma mexicana para la Igualdad Laboral y No Discriminacion (NMX-R-025-SCFI-2015),
en todos los casos en la presente invitacién donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente al
género femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse como incluyente e igual tanto para hombres
como para mujeres.

1.1 Descripcidn del servicio objeto de esta invitacidn a cuando menos tres personas.
El servicio objeto de esta invitacion a cuando menos tres personas se describen en el anexo N°1 de estas bases, las
cuales conforman un total de 1 concepto.

1.2. Condiciones de pago
Sera cubierto en 3 pagos, el primer pago por el 30% al inicio de los trabajos, de acuerdo a su programacion financiera.

Un segundo pago del 50% a la entrega oficial del informe preliminar del ente auditado con copia a la Direccién General
de Combate a la Corrupcién (DGCCQ).

Y un tercero, por el 20% restante una vez recibido de manera oficial el dictamen a entera satisfaccion del Instituto
Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, con copia a la Direccién General de Combate a la Corrupcion
(DGCOQ).

1.3. Plazo y condiciones de la prestacion del servicio.
La entrega del informe preliminar debera presentarse de manera oficial a la entidad con copia a la Direccién General
de Combate a la Corrupcién (DGCC) a mas tardar el dia 27 de febrero del afio 2026.

La entrega del dictamen al ente debera presentarse de manera oficial al Instituto Tecnolégico Superior del Occidente
del Estado de Hidalgo, con copia a la Direccién General de Combate a la Corrupcion (DGCC) que contenga sello de
recibo por parte del ente, a méas tardar el dia 31 de marzo del afio 2026, asi como al/la Titular del Organo Interno de
Control (TOIC) en el ITSOEH y/o comisario publico.

La entrega del pronunciamiento final respecto al seguimiento de observaciones debera presentarse de manera oficial
al Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo por parte del despacho externo, y turnar una
copia al/la Titular del Organo Interno de Control (TOIC) en el ITSOEH, comisario publico y a la Direccién General de
Combate a la Corrupcién (DGCC).

Nota: toda vez que los archivos electrénicos cuentan con la misma validez y eficacia juridica que la Ley otorga a los
documentos escritos en soporte de papel de acuerdo a los articulos 8y 11 de la Ley sobre el uso de medios electrénicos
y firma electrénica avanzada, las copias que correspondan a la DGCC deberan ser enviadas al correo electrénico
auditorias.especiales@hidalgo.gob.mx, lo anterior de conformidad a la politica estatal “cero papel”, articulo 46 y 48 del
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acuerdo que crea la comisidn interna de seguimiento y cumplimiento de las medidas de racionalidad, disciplina y
eficiencia del gasto publico y por el cual se establecen las disposiciones generales para la racionalidad, disciplina,
eficiencia del gasto publico y calidad institucional de la Administracién Publica del Estado de Hidalgo.

Los gastos administrativos, operativos, traslados, viaticos, pasajes, entre otros deberan estar considerados en el precio
unitario del servicio.

La forma y términos en que se realizara la verificacion y aceptacion del servicio sera previa emisién del oficio de
liberacion de auditoria externa emitido por la secretaria de contraloria, el prestador de servicios aceptara estos
términos, ya que, hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o aceptados.

1.4. Lugar de la prestacion del servicio.

Se hara en las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), con
domicilio en: Paseo del Agrarismo no. 2000, carretera Mixquiahuala-Tula km. 2.5, c.p. 42700, Mixquiahuala de Juarez,
Hidalgo, en un horario de 08:30 a 16:30 hrs. de lunes a viernes (dias habiles)

1.5. Vigencia de la cotizacion.
La vigencia de la cotizacién es de 30 dias habiles. Los licitantes deberdn apegarse estrictamente a las condiciones
establecidas en los puntos 1.2, 1.3, 1.4y 1.5.

1.6. Ninguna condicién de la invitacién a cuando menos tres personas deberd ser negociada.
Las condiciones contenidas en la invitacién a cuando menos tres personas y en las proposiciones presentadas por los
licitantes no podran ser negociadas.

2. Asistencia a los diferentes actos de la invitacién a cuando menos tres personas por parte de los licitantes.
La presente invitacién a cuando menos tres personas sera presencial.

Para la entrega de la invitacidn para participar en el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas:

a) Persona fisica: firmar de recibido poniendo nombre completo, fecha en la cual recibe la invitacion.

b) Persona moral: firmar de recibido poniendo nombre completo, fecha en la cual recibe la invitacién, cargo que
desempefia y sello de la empresa.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el convocante podra efectuar el registro de participantes.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran de
manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por escrito
conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Estado de Hidalgo.

A los actos del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas podra asistir cualquier persona en calidad
de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos,
por lo que no firmaran ningin documento que tenga relacién con el acto al que asistan, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Durante los actos de la junta de aclaraciones, presentacidon y apertura de proposiciones, y fallo, Unicamente se
permitira el acceso a los mismos a un sélo representante por empresa.

Durante el desarrollo de la invitacién a cuando menos tres personas, los licitantes no podran tener contacto con las
areas evaluadoras del servicio

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y de la junta publica en
la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno
de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes y al finalizar
cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tendra acceso el publico, en el
domicilio del area responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor de cinco dias habiles.
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Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en la pagina de internet de esta convocante. Dicho procedimiento
sustituira a la notificacién personal.

2.1. Modificacion de la invitaciéon a cuando menos tres personas por parte de la convocante.

El Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
numero de licitantes, podra modificar aspectos establecidos en las bases, a partir de la fecha de entrega de la Ultima
invitacion y hasta la junta de aclaraciones, recorriéndose los demas plazos, dichas modificaciones se difundiran en la
pagina de internet: www.itsoeh.edu.mx

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningin caso podran consistir en la sustitucién del
servicio convocado originalmente, en la adicién de otros de distintos rubros o en la variacién significativa de sus
caracteristicas. Cualquier modificacion a la invitacién a cuando menos tres personas, incluyendo las que resulten de la
junta de aclaraciones, formara parte de la misma y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su
proposicion.

2.2 Junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 19 de septiembre de 2025, a las 10:00 horas centro, en la sala de
juntas de Direccién General, ubicada en paseo del agrarismo no. 2000, carretera Mixquiahuala-Tula km. 2.5, c.p. 42700,
Mixquiahuala de Juarez, Hidalgo, después de esta hora, se cerrara el recinto y no se permitird la entrada a ningun
licitante.

La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes.

El acto sera presidido por el presidente del comité, quién debera ser asistido por un representante del area técnica o
usuaria del servicio, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes
relacionados con los aspectos contenidos en las bases.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la invitacion a cuando menos tres
personas deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la invitacién a cuando menos
tres personas, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los siguientes datos:

a) Del licitante: registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas se seflalara la descripcion del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios; y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades
para suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la invitacién a cuando menos tres personas mediante el
escrito a que se refiere el parrafo anterior, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de
aclaracion en relacién con la invitacién a cuando menos tres personas.

Las solicitudes de aclaracién deberan entregarlas personalmente en el domicilio de la convocante, antes de la fechay
hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones o en el mismo acto. Cuando el escrito se presente fuera del
plazo, el licitante sélo tendrad derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en la
mencionada junta.

Si el escrito sefialado no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite, en
calidad de observador en términos del ultimo parrafo del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la invitacion, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no
cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante.
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Se debera acompafiar a la solicitud de aclaracién correspondiente una versién electrénica de la misma que permita a
la convocante su clasificacion e integracién por temas para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de que se
trate. Cuando la versién electrénica esté contenida en un medio fisico, éste le sera devuelto al licitante en la junta de
aclaraciones respectiva.

Se tomara como hora de recepcidn de las solicitudes de aclaracién del licitante, la que indique el sello de su recepcion.
La junta de aclaraciones, se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, el presidente del comité procedera a dar
contestacién a las solicitudes de aclaraciéon, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La
convocante podra optar por dar contestacién a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta
tratandose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria.

El presidente del comité podra suspender la sesién, en razén del nimero de solicitudes de aclaracidén recibidas o del
tiempo que se emplearia en darles contestacién, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en
que se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracién, se dard inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la invitacién
a cuando menos tres personas en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacién
con las respuestas recibidas. El presidente del comité, atendiendo al niUmero de preguntas, informara a los licitantes
si éstas serdn contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior.

Se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de
la convocante.

No habra tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran
mas asistentes.

2.3. Preparacién de las proposiciones.

2.3.1.Idioma en que deberan presentarse.
Todos los documentos relacionados con el proceso de esta invitacion a cuando menos tres personas deberdn
redactarse en idioma espafiol.

2.3.2. Unidad de moneda en que debera cotizar el servicio.
El precio del servicio que se coticen, debera expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).

2.3.3. Documentacién que integra la proposicién del licitante.

Los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, en el lugar de celebracion del acto de presentacién y apertura de proposiciones. Para esta invitacion a cuando
menos tres personas no se aceptara el uso del servicio postal o de mensajeria.

El licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta a la que conforma
la propuesta técnica y econémica, misma que forma parte de su proposicion.

Los licitantes s6lo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion; iniciado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los

licitantes, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus apoderados.
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Toda persona podra presentar proposiciones, debiendo acreditar a mas tardar hasta el acto del fallo, que cuenta
con su registro en el padrén de proveedores para poder resultar adjudicado, este deberd contar con la
clasificacién en cuanto a la especialidad correspondiente a Auditoria en General (externa) a contratar en donde
la convocante serd la exclusiva responsable de verificar y aplicar la clasificacién correcta de acuerdo al padrén
de proveedores vigente en el Estado de Hidalgo.

Sobre uUnico
Documento I. Identificacién (original y copia).
Identificacién oficial vigente con fotografia de la persona que asista al acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones. El documento original le sera devuelto al término de la reunién.
La identificacién podra ser alguna de las siguientes:

a) Credencial para votar,

b) Pasaporte,

) Cartilla del servicio militar,

d) Licencia vigente para conducir vehiculos; y/o
e) Cédula profesional

No serd motivo de descalificacion la falta de identificacién, de quien entregue las proposiciones técnicas y econémicas,
el cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador.

Documento II. Representacién legal (Anexo N° 2).

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, mismo que
contendra como minimo los datos siguientes:

1. Del licitante: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado
o representante. Tratandose de personas fisicas, presentar su acta de nacimiento y para personas morales, ademas,
descripcion del objeto social de la empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta
constitutiva y, en su caso, reformas o modificaciones, sefialando nombre, ndmero y circunscripciéon del notario o
fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcién en el instituto de la funcion registral, y
relacion del nombre de los socios que aparezcan en éstas; y

2. Del representante del licitante: el nimero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la proposicién, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del notario o fedatario publico
que las protocolizé.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los
documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente.

El licitante debera proporcionar una direccién de correo electrénico para notificaciones personales.

No sera motivo de descalificacién la falta de acreditamiento de la personalidad de quien entregue las proposiciones
técnicas y econdmicas, el cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de
observador.

Documento III. Padrén de proveedores
Se sugiere que las personas que ya cuenten con el mencionado registro, lo anexen en su propuesta el cual debera
estar vigente desde la presentacion de la propuesta hasta la firma del contrato.

Documento IV. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y copia simple del acta
constitutiva.
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Declaracién escrita del licitante (persona fisica o moral) donde indique bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en alguno de los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo, asi como copia simple de las actas constitutivas, estatutos, reformas o modificaciones.

Documento V. Presentacién de la proposicién. (Anexo No. 1)

La descripcién técnica y econdmica debera presentarse apegada a las especificaciones del servicio que se sefiala en el
anexo N° 1, considerandose las modificaciones y/o correcciones que se hubieren acordado, en la junta de aclaraciones
que forma parte integrante de la convocatoria a la licitacion publica.

Se sefialara de manera especifica el tipo de servicio, concepto y/o informes
El licitante debera manifestar por escrito el tiempo que garantiza la informacién del servicio

En caso de presentar descripcion incompleta de los servicios omisiéon de informes o cantidades diferentes a las
solicitadas y en general la falta de algun requisito incluido en este documento o de informacién contenida en el anexo
No. 1 de la presente convocatoria a la licitacion publica, se desechara el concepto correspondiente.

No debera presentar opciones técnicas.

La proposicién incluird la cantidad requerida, por concepto, precio unitario e importe. Los descuentos especiales que
otorguen deberan estar incluidos en el precio unitario del bien cotizado, con excepcién del 16% de LV.A.

Deberan obtener la suma total de su oferta, desglosando el 16% de 1.V.A. e indicando el importe total con nimero y
letra.

Las condiciones de pago, plazo y condiciones de la prestacién del servicio, lugar de la prestacion del servicio, garantia
y vigencia de la proposiciéon deberan incluirse, apegandose estrictamente a las sefialadas en esta convocatoria a la
licitacion publica.

Se sugiere que las propuestas técnicas y econdmica se presenten en formato editable Excel (en medio magnético) para
facilitar la evaluacion por parte de la convocante

Documento VI. Declaracién de integridad (Anexo N° 3)

Declaracion de integridad en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Documento VII. Garantia de seriedad

La seriedad de la formalizacién de la propuesta. El porcentaje de esta garantia sera del 5% (cinco por ciento) de la
proposicién del proveedor considerando el IVA,, y se garantizard mediante: cheque certificado o cheque de caja o
fianza a favor de Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo.

Dicha garantia debera ser devuelta al sexto dia posterior al fallo en el supuesto de no haber inconformidad presentada
por algun proveedor

Documento VIII. Formato que deberan presentar los licitantes que integren el sector de micro, pequefas y
medianas empresas en el estado

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contrataciéon, en caso de existir
igual de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas
empresas en el estado (anexo 4)

Documento IX. Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que su empresa y/o representada
no cuenta con trabajadores menores de edad.
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Documento X. Opinién de cumplimiento del IMSS

El Licitante debera presentar opinién emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, sobre el cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social, con base en el acuerdo nimero ACDO.AS2.HCT.270224/34.P.DIR, dictado
por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social en sesién ordinaria celebrada el 27 de febrero de
2024, que debera estar vigente desde la presentacion y apertura de proposicién hasta la firma del contrato.

Documento XI. Opinién de cumplimiento del INFONAVIT

El Licitante debera presentar la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, documento vigente al bimestre anterior y sin adeudo, expedido por el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT) de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y
con la regla 2.1.28 de la Resolucién Miscelanea Fiscal.

Documento XII. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales

De conformidad con el articulo 69 bis del Cdédigo fiscal del Estado de Hidalgo y a las reglas de Caracter general en
materia fiscal para el ejercicio 2025, publicadas el 31 de diciembre de 2024, en el periddico oficial del Estado del
Hidalgo, emitidas por la secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado Hidalgo, todos los participantes deberan
presentar su “Opiniéon de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales, el cual deberd estar vigente desde la
apertura hasta la firma del contrato, como requisito indispensable para la adjudicacién del contrato. Misma que se
puede tramitar en el siguiente Link https://ruts.hidalgo.gob.mx/VER/8956

Documento XIII. Formato 32-D
Debera incluir la opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Documento XIV. Formato en el que sefialen los Documentos Requeridos Para Participar (Anexo 6)

Presentar Formato en el que sefalen los documentos requeridos para participar, relacionandolo con los puntos
especificos de La convocatoria a la Licitaciéon Publica en los que se solicitan. El formato servira a cada participante como
constancia de recepcion de la documentacion que entreguen en este acto, asentandose dicha recepcidon en el acta
respectiva o anexando copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion del formato no sera
motivo de desecamiento y se extendera un acuse de recibo de la documentacién que entregue el licitante en dicho
acto.

Documento XV.- escrito de no encontrarse en los supuestos para dictaminar estados financieros,
presupuestarios y programaticos.

De conformidad con el articulo 54 del “ACUERDO" por el cual se emiten los lineamientos para la designacién,
contratacion, control y evaluacion de los auditores externos que contraten las entidades auditadas para dictaminar
sus estados financieros, presupuestarios y programaticos” publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, el
dia 19 de octubre de 2021

De conformidad con lo establecido por el articulo 44, fracciones IV y VIII del Reglamento de la Ley en la materia
(RLAASSPEH), se hace de conocimiento de los licitantes que todos los documentos indicados en el numeral 2.3.3.
“documentacién que integra la proposicién del licitante”, se consideran indispensables para evaluar la proposicién y, en
consecuencia su incumplimiento o inconsistencia afectara su solvencia y motivara su desechamiento.

2.4. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.
El acto de recepcién y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia 24 de septiembre del afio en curso a las
10:00 horas en el domicilio que se indica en el punto 2.2 de la presente invitacién a cuando menos tres personas.

La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra la oferta técnica y econémica. La proposicién
debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en la Gltima hoja de cada uno de los documentos
que forman parte de la misma, por lo que no se desechard cuando las demas hojas que la integran o sus anexos
carezcan de firma o rabrica.

La documentacion distinta a la proposicidon podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que la
contenga, siempre y cuando la entrega de la documentacidn se realice en el mismo acto.
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Previamente al acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la convocante llevara a cabo el registro y revision
preliminar, y se realizara por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de dicho acto.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el presidente del comité
no permitira el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado el acto, se
procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del parrafo anterior,
en cuyo caso se pasara lista a los mismos. No habra tolerancia para el inicio del acto de presentacién y apertura de
proposiciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran mas asistentes ni la integracién de documento
alguno.

Los licitantes deberan entregar su sobre cerrado al presidente del comité en dicho acto. El acto no podra concluir
hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el presidente del comité
rubricaran la propuesta técnica y econémica (anexo No. 1), la que para estos efectos constaran documentalmente;

II. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd a su apertura, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido la convocante Unicamente hara
constar la documentacién que presenté cada uno de los licitantes, sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo
de su contenido, por lo que ninguna propuesta podra ser desechada en este acto; y

III. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, en la que se hara constar la documentacién presentada, se asentaran las manifestaciones que, en su
caso, emitan los licitantes en relacién con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado; se
sefialara lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la invitacién a cuando menos tres personas, fecha
que debera quedar comprendida dentro de los cinco dias habiles siguientes a la establecida para este acto y podra
diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de tres dias habiles contados a partir de que concluya el plazo
establecido originalmente. El presidente del comité, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas y al
concepto licitado, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de los conceptos que integran las
proposiciones, o anexar copia de la propuesta econdmica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este ultimo
caso, dar lectura al importe total de cada proposicidn. En ambos supuestos el analisis detallado de las proposiciones
se efectuara posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacion de las mismas.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de invitacién a cuando menos tres
personas hasta su conclusion.

2.5. Criterios para la adjudicacién del contrato.
Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, seran los siguientes:

Para llevar a cabo la adjudicacidn correspondiente, se debera invitar a un minimo de tres personas, cuyas propuestas
deberan ser susceptibles de analizarse técnicamente.

El Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo adjudicara por concepto a un solo licitante.

Para la evaluacion de las proposiciones, se utilizara el método de evaluacién binario, mediante el cual sélo se adjudica
a quien cumpla los requisitos establecidos y oferte el precio solvente mas bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente; se evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar estas
solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Para determinar que un precio no es aceptable, al monto de cada servicio, se les sumara el porcentaje previsto en la

fraccion XXVI del articulo 4 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo. Cuando algun precio ofertado sea superior, éste sera considerado como no aceptable.
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El precio conveniente Unicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se desecha
porque se encuentra por debajo del porcentaje determinado conforme a la fraccion XXV del articulo 4 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Cuando se deseche una proposicién por considerar que los precios no son convenientes o se determine que son no
aceptables, no se podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos precios, dicha
determinacion se incorporara al fallo.

En ningln caso el convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente,
porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en estas bases de invitacién a cuando
menos tres personas, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se darad preferencia a las personas que integran el sector de micro,
pequefias y medianas empresas.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacién se efectuara a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién, para lo cual serd convocado un representante del érgano interno
de control del convocante.

2.6. Descalificacién del licitante.
Serd causa de descalificacién:

a) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta invitacién a cuando menos tres personas;

b) El licitante que por si mismo o a través de interpdsita persona, adopte conductas para que los servidores publicos
del convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes; y

C) si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios, o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de
los actos de la invitacién a cuando menos tres personas, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se
tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no
serd motivo para desechar sus proposiciones.

Los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién seran:

L Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al
convocante pudiera aceptarse;

1I. Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o
econdmica;

I1I1. Utilizar formatos distintos a los establecidos, siempre que en los mismos se proporcione de manera clara la
informacién requerida; y

Iv. Cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicion presentada.

2.7.Invitacion a cuando menos tres personas o concepto desiertos.

La invitacidon a cuando menos tres personas o concepto seran declarados desiertos cuando:

a) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados; o
b) Los precios de todos los servicios ofertados no resulten aceptables o convenientes.

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones mencionadas en el punto 2.5 de estas bases, se podra
optar por lo siguiente:

a) declarar desierta la invitacién;

b) evaluar las dos propuestas presentadas susceptibles de analizarse técnicamente; y
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) en todos los casos cuando se presente una sola propuesta se declarara desierta la invitacién;

2.8. Cancelacién de la invitacién a cuando menos tres personas o concepto.

Se podra cancelar una invitaciéon a cuando menos tres personas o concepto incluidos en ésta, cuando se presente caso
fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar servicios
profesionales o que de continuar con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia convocante.
La determinacion de dar por cancelada la invitacién a cuando menos tres personas o concepto, debera precisar el
acontecimiento que motiva la decision y sera suscrita por el titular del convocante, la cual se hara del conocimiento de
los licitantes.

2.9. Acto de fallo
El acto de fallo se llevara a cabo el dia 26 de septiembre del afio en curso a las 10:00 horas en el domicilio que se
indica en el punto 2.2 de la presente invitacién a cuando menos tres personas.

Se dara a conocer el fallo en junta publica a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado
proposicién, entregandoles copia del mismo y levantandose el acta respectiva. Asimismo, el contenido del fallo se
difundira a través de la pagina de internet de la convocante. A los licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se
les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicién a través
de los medios antes mencionados.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste serdn exigibles, sin
perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados.

Contra el fallo procedera la inconformidad en términos del titulo octavo, capitulo primero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que
no afecte el resultado de la evaluacion realizada por el convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
notificaciéon y siempre que no se haya firmado el contrato, el comité procedera a su correccién, aclarando o rectificando
el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originarony
las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que hubieran participado en el
procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al drgano interno de control del area responsable de la
contratacion dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, el
comité dara vista de inmediato a la contraloria o al 6rgano interno de control, a efecto de que emita las directrices
para su reposicién.

Las proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad
en trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusiéon de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante debera proceder a su destruccién en términos de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

3. Firma del contrato.

Las bases de la invitacién a cuando menos tres personas, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan
a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar
las condiciones previstas en las bases a la invitacién a cuando menos tres personas y sus juntas de aclaraciones; en
caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

Con la notificacién del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las bases de la invitacion a

cuando menos tres personas y obligaran a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora
y lugar previstos. Asimismo, con la notificacion del fallo se realizara la requisicién de los servicios.
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Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser cedidos por el proveedor a favor de
cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el
consentimiento escrito del convocante.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar para su cotejo, original o
copia certificada de los siguientes documentos:

L. Tratdandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, debidamente inscrita en el
Instituto de la Funcion Registral;

II. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacién
respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la que acredite tener su
domicilio legal en el territorio nacional y copia de identificacién oficial;

III. Registro en el padrén de proveedores con la clasificacion correspondiente al objeto de la contratacién; y
Iv. Copia de la cédula del registro federal de contribuyentes.
V. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacion de

todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacién de obra publica o
servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia
empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la
formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones
respectivas deberan constar por escrito y hacerse del conocimiento del 6rgano interno de control,
previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas
manifestaciones deberdn presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la
sociedad;

Sin perjuicio de la obligacién anterior, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de recursos
publicos con personas juridicas, revisar su constitucién y, en su caso, sus modificaciones con el fin de verificar que sus
socios, integrantes de los consejos de administracion o accionistas que ejerzan control no incurran en conflicto de
interés, y

Abstenerse de realizar propaganda gubernamental con recursos publicos que incluya nombres, imagenes, voces o
simbolos que impliquen promocion personalizada de cualquier servidor publico. Art. 49 fracciones IX, Xy XI de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

3.1. Garantias
Los proveedores que presenten proposiciones o celebren los contratos, deberan garantizar:

L. La seriedad de la formalizacién de la propuesta. El porcentaje de esta garantia sera del cinco por ciento de la
proposicion del proveedor;

II. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad del monto de los
anticipos; y

III. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia sera del diez por ciento del monto total del contrato.

La garantia de seriedad prevista en este apartado se presentara al momento de llevar a cabo la presentaciény apertura
de proposiciones; la de anticipo se presentara previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida
en el contrato y la de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes a la firma del mismo, salvo que la prestacién de los servicios se realice dentro del citado plazo.

El proveedor seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que establece
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, criterios, lineamientos
emitidos por la Secretaria de Contraloria y demas disposiciones que le sean aplicables.

Cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del contrato deber3 ajustarse la garantia otorgada.

3.2. Penas convencionales.

En caso de incumplimiento en la prestacién de los servicios, el proveedor debera reintegrar los anticipos que haya
recibido mas los intereses correspondientes. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se
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computaran por dias naturales, desde la fecha de su entrega, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion del convocante.

Tratandose de exceso en los pagos que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar los mismos, conforme a lo
sefialado en el parrafo anterior.

En caso de rescisién del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos que
haya recibido mas los intereses pactados en el contrato. Los intereses se calculardn sobre el monto del anticipo no
amortizado, pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del convocante.

La prestacion extemporanea de los servicios se penalizara con el 3 (tres) al millar por cada dia natural de demora sobre
el importe de los servicios y seran determinadas en razén de los servicios no prestados oportunamente a partir de la
fecha limite sefialada para la entrega.

Los proveedores, estan obligados a responder de los defectos, vicios ocultos y de la calidad de los servicios, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato y el Cédigo Civil
para el Estado de Hidalgo.

Los proveedores cubrirdn las cuotas compensatorias que, conforme a la Ley de la materia, pudieren estar sujetas las
importaciones del servicio objeto del contrato y en estos casos, no procederan incrementos a los precios pactados, ni
cualquier otra modificacion al contrato.

El convocante por conducto del servidor publico que suscribié el contrato respectivo, rescindird administrativamente
el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. Si previamente a la conclusion del
procedimiento de rescision del contrato, se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa
aceptacion y verificacién del convocante de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso,
las penas convencionales por el retraso.

Estos procedimientos administrativos, seran sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los
tribunales competentes.

4. Inconformidades

La inconformidad deberd presentarse por escrito, directamente en la oficina del Organo Interno de Control en el
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, ubicada en: Paseo del Agrarismo No. 2000,
Carretera Mixquiahuala-Tula km. 2.5, CP 42700, Mixquiahuala de Juarez, Hidalgo, o bien en la Secretaria de Contraloria
ubicadas en camino real de la plata, niumero 301, fraccionamiento zona plateada, C.P. 42084, Pachuca de Soto, Hgo. o
a través de los medios electrénicos que mediante disposiciones de caracter administrativo establezca la contraloria,
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 88 de la ley.

Nota: mediante el acuerdo que contiene el protocolo de actuacién de los servidores publicos que intervienen
en contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones para
el Estado de Hidalgo, y de acuerdo al procedimiento que marca el comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico de la convocante, se hace del conocimiento a los concursantes, que a fin de promover
las mejores practicas en materia de combate a la corrupciény prevencion de conflictos de interés, esta y todas
las reuniones, visitas, y actos publicos para contrataciones sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, deberdn ser video grabadas o foto grafiadas en los
procedimientos correspondientes a la invitacién a cuando menos tres personas en sus etapas de junta de
aclaraciones, apertura y presentacion de proposiciones y acto de fallo, asi como el momento de la firma del
contrato, entrega de fianzas, y prestacion del servicio.
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El comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

Vozy voto
Presidente Secretario
Representante del area requirente Representante del area técnica
Voz
Representante del area juridica Representante de la secretaria de hacienda
Representante de la unidad de planeacién y prospectiva Titular del 6rgano interno de control

Invitados
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Anexo N° 1
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Invitacién a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

Prestacion de servicios profesionales de auditoria externa consisten en la opinidn a la razonabilidad de la informacion
financiera, presupuestaria y programatica derivada de las operaciones realizadas por el Instituto Tecnolégico Superior
del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH) durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2025 al 31 de
diciembre de 2025.

UNIDAD PRECIO II\;I_CP)_CFJAR'LI'E
CONCEPTO DESCRIPCION DE CANTIDAD | UNITARIO COTIZADO
MEDIDA SIN IVA SIN IVA

UNICO El Dictamen de Auditoria Externa que| SERVICIO 1 $ $

presente el Prestador de Servicios
Profesionales tiene como propésito reflejar si
las cifras contenidas en los estados
financieros del ITSOEH presentan
razonablemente los resultados de sus
operaciones, que la utilizacién de los recursos
publicos se haya realizado en forma eficiente,
que los objetivos y metas de sus programas
fueron alcanzados, y que se haya cumplido
con las disposiciones legales y debera
contener como minimo los siguientes
documentos:
Dictamen

1. Opinién Contable

a) Estado de actividades.

b) Estado de situacién financiera.

¢) Estado de variaciones en la hacienda
publica.

d) Estado de cambios en la situacién
financiera.

e) Estado de flujos de efectivo.

f) Informes sobre pasivos contingentes.
g) Notas a los estados financieros.

h) Estado analitico del activo.

i) Estado analitico de la deuda y otros
pasivos.

j) Endeudamiento neto, financiamiento
menos amortizacién, e

k) Intereses de la deuda.

2. Opinién Presupuestal

a) Estado Analitico de Ingresos por
clasificacién econdémica.

b) Estado Analitico de Ingresos por fuente de
financiamiento.

c) Estado Analitico de Ingresos por concepto.
d) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
administrativa.

17




DEL OCCIDENTE DEL ESTADG DE HIDALGO

e oo e
®ITSOEH (,\A,'

e) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
econémica.

f) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion por
objeto del gasto.

g) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
funcional.

h) Opinién Programatica

i) Gasto por categoria programatica.

j) Programas y proyectos de inversién.

k) Indicadores de resultados.

3. Anexos

a) Relacion de bienes muebles e inmuebles
que componen el patrimonio (en medio
digital).

b) Relacién de cuentas bancarias productivas
especificas.

c) Relacién de esquemas bursatiles y de
coberturas financieras.

d) Informe sobre seguimiento de pasivos y
operaciones pendientes al 31 de diciembre.
e) Informe de Recomendaciones.

f) Evaluacion Control Interno Institucional.
g) Cumplimiento de obligaciones fiscales.

4. Cierre de auditoria

a) Acta de cierre.

b) Observaciones finales.

¢) Pronunciamiento definitivo a la atencién
de observaciones determinadas.

d) Oficio de conocimiento al Titular del
Organo Interno de Control sobre el
pronunciamiento definitivo.

*Lo anterior, de conformidad con el Articulo
39 del “ACUERDO por el cual se emiten los
lineamientos para la designacion,
contratacién, control y evaluacién de los
auditores externos que contraten las
entidades auditadas para dictaminar sus
estados financieros, presupuestarios y
programaticos”

Subtotal

LV.A.

Total
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“el proveedor” adjudicado con el servicio, deberd asumir toda la responsabilidad sobre el personal que emplee, sin
que exista vinculo laboral alguno con “la convocante”, por lo que no se le considerara como patrén sustituto o
solidario. “el proveedor” se constituye como Unico patrén del personal que se ocupe para proporcionar los servicios
y serd el Unico responsable de las obligaciones que en virtud de las disposiciones legales y demas ordenamientos en
materia del trabajo de seguridad social se deriven frente a dicho personal, liberando a “la convocante” de cualquier
responsabilidad laboral al respecto.

El personal que “el proveedor” adjudicado emplee para el cumplimiento de sus obligaciones, deberd mantener
absoluta confidencialidad respecto de toda la informacidn que le sea proporcionada para el desarrollo del servicio, asi
como de toda aquella informacién que se genere antes y después de “la vigencia” del contrato, asi como a no hacer
uso indebido de ésta.

Nota: los licitantes participantes deberan respetar lo solicitado en este anexo e indicar en su oferta técnica
y econdémica los siguientes datos.

Condiciones de pago:

Vigencia de la cotizacidn:

Plazo y condiciones de la prestacion del servicio:

Garantia del servicio:

Lugar de la prestacion del servicio:
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(Membrete de la persona fisica o moral)
Anexo N° 2
Representacion legal
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

Invitaciéon a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

(Nombre del Apoderado o Representante Legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para

suscribir la proposiciéon en la presente invitacion a cuando menos tres personas, a nombre y representacion de:
(nombre de la persona fisica o moral)

Registro federal de contribuyentes:

Curp:

Domicilio:

Calle y numero:

Colonia: Delegacién o municipio:

Cédigo postal: Entidad federativa:

Teléfonos:

Correo electroénico:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el Instituto de la Funcién Registral, bajo el N°. __ Tomo __Libro __, Seccién __, Fecha ___en

Relacién de accionistas:
Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

Descripcién del objeto social: (Sefialando de su acta constitutiva reformas o modificaciones, aquél o aquéllos que
contemplen el objeto del presente procedimiento).

Reformas al acta constitutiva: (incluir todas sus modificaciones)

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica nimero: fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

a de_ del2025

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal

Conrelacién a la informacién que pueda proporcionar su representada y que cuente con el caracter de informacién confidencial, en términos del articulo
114 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo (LTAIPEH), debera:

A) Solicitar en formato PDF en hoja membretada y con firma autégrafa del Representante Legal que la informacién sea considerara como tal;

B) Acreditar que dicha informacién tiene el caracter confidencial para lo cual debera presentar escrito que contenga una exposicién abreviada de
la informacién que solicita sea considerada como confidencial, en la que se identifiquen los elementos esenciales y relevantes, omitiendo o sustituyendo
datos confidenciales que puedan causar dafio o perjuicio a su posicién competitiva.

En caso de no cumplir con lo solicitado, o bien, omita pronunciarse sobre el caracter de la informacién, se le tendra conforme con el carécter y resumen
que realice esta Entidad como sujeto obligado en términos de la LTAIPEH
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DL OCCIDENTE DL STADO DE FIDALGO o

(Membrete de la persona fisica o moral)

Anexo N° 3
Declaracién de integridad
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Invitaciéon a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

Lugary fecha

Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Presente

, En mi cardcter de representante legal de , por medio del presente y bajo
protesta de decir verdad, manifiesto que la empresa a la cual represento, por si misma o a través de interpdsita
persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

Atentamente

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal
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(Membrete de la persona fisica o moral)

Anexo N° 4
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Invitacién a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacion,
en caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector
de micro, pequefias y medianas empresas en el estado.

de de
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Presente
Me refiero al procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas no. en el que mi
representada, la empresa participa a través de la proposicién que se contiene en el

presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por el articulo 42 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi

representada pertenece al sector ___ (6)____, cuenta con ___(7)__ empleados de planta registrados ante el IMSS y
con (8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de
(9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaraciéon anual de impuestos federales.
Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo
siguiente:
Estratificacion
Tamaifo Sector Rango de nimero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) +(8) ventas anuales (mdp) (9) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefia Industria y | Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
servicios
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*tope maximo combinado= (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)

(7) (8) el nUmero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: puntaje
de la empresa= (nUmero de trabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor
al tope maximo combinado

Asi mismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi representada
es y que el registro federal de contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran
mi oferta, es (son)

Atentamente

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal
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Anexo N°5
Modelo de contrato
Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Invitacién a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO (Sefialar nimero de contrato segun control
interno del ente auditado), PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA EXTERNA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA
ENTIDAD", REPRESENTADA POR (Sefialar el nombre de la persona facultada para la suscribir el presente contrato), EN
SU CARACTER DE (Sefialar el cargo que ocupa al momento de la suscripcién del presente),Y POR EL DESPACHO (Sefalar
el nombre de la persona fisica o moral facultada para suscribir el presente contrato), REPRESENTADO POR (Sefialar el
nombre de la persona fisica facultada para suscribir el presente contrato), EN SU CARACTER DE (Sefialar el cargo que
ocupa dentro del Despacho Externo); A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES
DENOMINARA “LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHO" RESPECTIVAMENTE, Y CUANDO ACTUEN O SE CITEN DE MANERA
CONJUNTA SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES”, QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

I. DECLARA. “LA ENTIDAD":

I.1 Que es una (sefalar el tipo de ente de acuerdo a lo que corresponda: Organismo Descentralizado, Fideicomiso,
Programa, Fondo) de la (Precisar si corresponde a la Administracién Estatal o Paraestatal), con personalidad juridica 'y
patrimonio propio, constituido mediante decreto nimero (Sefalar el decreto mediante el cual fue creado, o Ley segun
corresponda) de fecha (Sefialar fecha de creacidn), publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo.

1.2 Que su representante, el C. (Sefialar el nombre de quien fue nombrado como enlace para la suscripcidn de este
contrato), en su caracter de (Cargo que ocupa actualmente), se encuentra facultado para contratar y obligarse a
nombre de “LA ENTIDAD", de conformidad con lo establecido en el articulo (sefialar articulo que da facultad) de su
Decreto de Creacion y acredita su personalidad con el nombramiento expedido a su favor por el C. (Sefialar nombre y
cargo de quien le emite nombramiento), de fecha (Sefialar fecha del nombramiento).

1.3 Que la adjudicacién del presente contrato se llevé a cabo a través del procedimiento de (sefialar el tipo de proceso:
adjudicacion directa, invitacién a cuando menos tres, licitacién), en términos de lo dispuesto por el articulo (sefialar
articulo y ley de adquisiciones Federal o Estatal, segun corresponda).

1.4 Que cuenta con la asignacion presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes para el pago de la
auditoria externa objeto de este contrato en la partida presupuestal (sefialar nimero) correspondiente a (sefialar el

nombre de la partida).

1.5 Que para los fines del presente contrato, sefiala como domicilio legal el ubicado en (Citar el domicilio legal del ente
auditado).

1.6 Que se nombra como Enlace de Auditoria al servidor publico (sefialar el nombre del servidor publico designado
oficialmente como enlace de auditoria), con la finalidad de dar el debido seguimiento a la Auditoria Externa, la cual

comprende el periodo (sefialar el periodo que comprende la auditoria: dia, mes y afio).

1.7 Que su clave de Registro como Organismo Publico Descentralizado es: (Sefialar el nUmero de registro, este apartado
aplica Unicamente para OPD’s)

II.- DECLARA “EL DESPACHO"
I1.1 Que esta integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesién, responden en forma
personal y solidaria con “EL DESPACHQ", de los informes y dictamen y pronunciamiento final emitidos como producto

de la prestacion de los servicios de auditoria externa materia de este contrato.

(Para el llenado del apartado I1.2, se debera elegir uno, segun corresponda)
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I1.2 Que es una sociedad (tipo de sociedad registrada), legalmente constituida de acuerdo a las leyes mexicanas, tal y
como lo acredita mediante Escritura Publica nimero (sefialar el nUmero mediante el cual fue registrado ante Notario),
de fecha (Sefialar fecha de registro), otorgada ante la fe del Lic. (Sefialar nombre del Notario Publico que da fe del
registro), Notario Publico nimero (Sefalar el nimero de la notaria publica) de la Ciudad de (Citar la ciudad en la que
se encuentra fisicamente la notaria) inscrita bajo el nimero de (citar los folios, nimero de libro y seccidn), en el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

I1.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (sefialar la nacionalidad del Despacho Externo) y que ostenta el titulo de (sefialar
la profesidn) lo cual lo acredita con la cédula profesional nimero (sefialar el nUmero de cédula profesional) y de la cual
anexa copia de la misma, para su debida constancia, que cuenta con los conocimientos profesionales, técnicos y la
experiencia necesaria para realizar las actividades establecidas en este contrato.

I1.3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: (citar el RFC) expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y su clave del Registro en el Padrén de Proveedores es (citar el nUmero asignado en el padrén de registro de
proveedores) expedido por la Secretaria de Contraloria.

I1.4 Que su objeto social es (sefalar el objeto social bajo el cual fue registrado).

IL.5 Que (Sefialar la persona nombrada para la suscripciéon del presente contrato) tiene facultades suficientes para
suscribir el presente contrato como se desprende de (datos del instrumento notarial), manifestando qué a la fecha de
firma del presente instrumento, sus facultades fueron revocadas ni modificadas en forma alguna.

I1.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenta a “LA ENTIDAD”
el documento expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) en el que se emite la opinién en sentido
positivo respecto del cumplimiento de obligaciones fiscales.

I1.7 Que (Sefalar la persona nombrada para la suscripcidon del presente contrato) manifiesta, bajo protesta de decir
verdad, que ni él ni ninguno de los socios o asociados, ni integrantes desempefian un empleo, cargo o comision en el
servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello, asi como que “EL DESPACHO"” tampoco se encuentra en
alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.

I1.8 Que conoce las disposiciones de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebraciéon y ejecucién del
presente contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone para ello de los recursos humanos,
financieros, materiales y de tecnologias de la informacion necesarios para el desarrollo eficaz de los servicios de
auditoria externa objeto de este contrato.

11.9 Que, para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en (precisar datos), y que
tiene la Clave del Registro Federal de Contribuyentes No. (RFC).

ITII. DECLARAN “LAS PARTES”

III.1 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 37, fracciones Iy IV, de la
Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo; asi como lo establecido en el articulo 24, fraccién
XXV, del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria, es la Dependencia del Poder Ejecutivo, encargada de la
designacién de los auditores externos, a la cual en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le denominara “LA
CONTRALORIA”.

III.2 “LAS PARTES" manifiestan que deslindan a “LA CONTRALORIA” de cualquier tipo de obligacién derivada del
presente instrumento ya sea de caracter civil, mercantil, laboral o cualquier otro, por lo que dejan a salvo los derechos
de “LA CONTRALORIA”.

III.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el presente contrato, el

cual esta libre de vicios del consentimiento y apegado a derecho; teniendo amplia capacidad para obligarse en los
términos de ley, expresan su voluntad para someterse a las siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHOQO" se obliga a prestar los servicios de auditoria externa que consisten
en emitir su opinion a la razonabilidad de la informacién financiera, presupuestaria y programatica derivada de las
operaciones realizadas por “LA ENTIDAD” durante el periodo comprendido (Sefialar el periodo de la revisién,
precisando dia mes y afio) a través del Dictamen, conforme a lo sefialado en los Lineamientos para la designacion,
contratacion, control y evaluacién de los Auditores externos que contraten las entidades auditadas para dictaminar
sus estados financieros, presupuestarios y programaticos los cuales forma parte de este contrato.

Ademas de verificar que “LA ENTIDAD” cumpla trimestralmente con los avances en materia de armonizacién contable,
es decir, registros contables, presupuestales, administrativos, asi como, en temas de transparencia y formulacién de
cuenta publica, en el Sistema de Evaluaciones de la Armonizacién Contable (SEVAC).

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen que el monto de los honorarios correspondientes a los
servicios de auditoria externa a que se refiere la cladusula anterior, ascendera a la cantidad de $ (importe en niUmeroy
letras mayusculas del total de honorarios) incluido el Impuesto al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. El monto del contrato sefialado en la cladusula Segunda, sera cubierto en (sefialar
el nimero de pagos) pagos, el primer pago por el (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a
pagar) % al inicio de los trabajos, un segundo pago del (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total
a pagar) % a la presentacién del Dictamen y un tercero por el (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto
total a pagar) % restante una vez recibido a entera conformidad Unicamente por “LA ENTIDAD".

Dichos pagos seran cubiertos por “LA ENTIDAD", de la siguiente manera: (especificar: domicilio, plazos, requisitos, etc.
segun corresponda).

CUARTA. “LA ENTIDAD" se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHO" la informacién y documentos que
éste solicite conforme a los plazos sefialados en los requerimientos de informacién, o en los tiempos que ambas partes

acuerden, dentro del plazo de vigencia estipulado en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO" entregara a “LA ENTIDAD” el Dictamen
objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

(Apegarse a las fechas e informes y documentos establecidos en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario fecha de entrega del pronunciamiento definitivo solo del ejercicio que dictamina y
por el que fue contratado)

Asi mismo, entregara copia del dictamen el cual puede ser en formato PDF debidamente recepcionado por “LA
ENTIDAD" al Organo Interno de Control, Comisario Piblico y a la Direccién General de Auditoria Gubernamental.

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas, pudieran realizarse al
presente contrato deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la celebracién del convenio
modificatorio correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHO” se obliga a:

L. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién
y entregar oportunamente a “LA ENTIDAD" los informes y productos que se obtengan con motivo de la auditoria.

II. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral los derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, excepcién hecha de los derechos de cobro.

III. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacion que le proporcione “LA ENTIDAD", asi como, a la que tenga
acceso con motivo de la auditoria externa objeto de este contrato, y respecto a los resultados que arrojen las
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investigaciones practicadas, obligandose a utilizar dicha informacién exclusivamente para los fines del presente
contrato, por lo que no podra divulgarla en provecho propio o de terceros.

OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHO” asume plenamente cualquier tipo de responsabilidad que
con motivo de este contrato o de la prestacion de los servicios de auditoria externa, pudiera derivarse de su relacién
laboral con el personal que la ejecuta, relevando de toda responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD".

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se tendran por vigentes
hasta en tanto “EL DESPACHO" no entregue a la “LA ENTIDAD" los documentos objeto de este contrato asi como el
oficio de solventacién o no de las observaciones y pronunciamiento final, a quien corresponda de acuerdo a la
normativa aplicable.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (sefialar el articulo y ley federal o estatal que
rija en la materia) “LA ENTIDAD", podra aplicar a “EL DESPACHO", por causas imputables al mismo, penas
convencionales en el caso de incumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el presente instrumento
juridico, que consistira en (especificar montos, porcentajes segun sea el caso).

La acumulacién de dichas penalizaciones no excederd del importe de la garantia a que alude la cldusula Décima
Séptima de este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL DESPACHO" acepta en forma expresa que “LA ENTIDAD”, podra
rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio, por causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato
impone a “EL DESPACHO", éste otorga (sefialar el tipo de garantia que emitira el Despacho Externo) a favor de “LA
ENTIDAD", por una cantidad equivalente al (porcentaje en funcién al monto contratado) % del monto total de este
contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, dentro de los (sefialar dias) dias naturales siguientes a la fecha de
firma del presente instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucién autorizada y estara vigente hasta que los servicios
materia de este contrato, Cladusula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD", para responder de cualquier
responsabilidad que resulte a cargo de “EL DESPACHO" derivada de este contrato”.

Mientras “EL DESPACHO" no entregue la garantia a “LA ENTIDAD", éste quedara obligado a cumplir con todas sus
obligaciones derivadas de este contrato, pero no podra exigir ninguno de los derechos a su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el presente contrato, se
regira por las disposiciones relativas contenidas en (especificar la Ley, Cédigo o Reglamento segun corresponda), y en
caso de controversia para su interpretaciéon y cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccién de los tribunales
en la Ciudad de Pachuca de Soto, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente,
futuro o por cualquier otra causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se haran por escrito al
domicilio sefialado en el presente instrumento juridico, o en cualquier otro domicilio establecido posteriormente por
escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL PRESENTE
CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL DESPACHO OBLIGADO A
ENTREGAR A LA “CONTRALORIA” UNA COPIA DEL PRESENTE CONTRATO, EN LA CIUDAD DE (Sefialar la ciudad,
estado, dia, mes y afo).
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POR LA ENTIDAD
(Sefalar el nombre de la entidad auditada)

(Nombre y Cargo del sevidor publico de la (Nombre y Cargo del sevidor publico de la
entidad audtada) entidad audtada)

POR EL DESPACHO

(Nombre y Cargo del auditor externo) (Nombre y Cargo del auditor externo)
Testigos
(Nombre y Cargo de quien fungird como (Nombre y Cargo de quien fungira como
testigo) testigo)
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(Membrete de la persona fisica o moral)

Anexo N° 6

Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
Formato en el que se sefialen los documentos requeridos para participar
Invitaciéon a cuando menos tres personas No. INV3P-06-2025

Si Presenta | No presenta

DOCUMENTOS

1 Documento L. Identificacién (original y copia).

2 Documento II. Representacion legal (Anexo 2)

3 Documento III. Padrén de Proveedores
Documento IV. Escrito bajo protesta de decir verdad de no

4 encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la ley y
copia simple del acta constitutiva.

5 Documento V. Presentacion de la proposicién. (Anexo 1)

6 Documento VI. Declaracion de integridad. (Anexo 3)

7 Documento VII. Garantia de seriedad.
Documento VIII. Formato que deberan presentar los

8 licitantes que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas en el estado
Documento IX. Presentar carta de manifiesto bajo protesta

9 de decir verdad que su empresa y/o representada no
cuenta con trabajadores menores de edad.

10 Documento X. Opinién de cumplimiento del IMSS

11 Documento XI. Opinién de cumplimiento INFONAVIT

12 Documento XII. Opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales estatales.

13 Documento XIII. Formato 32-D

14 Documento XIV. Formato en el que sefalen los
documentos requeridos para participar. (Anexo 6)
Documento XV. escrito de no encontrarse en los

15 supuestos para dictaminar estados financieros,
presupuestarios y programaticos (anexo 7)

Nombre y Firma del Licitante o

Representante Legal

28



DEL OCCIDENTE DL €5TADO DE HIDALGO e

®ITSOEH &g

(Membrete de la persona fisica o moral)
ANEXO No. 7
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS PARA DICTAMINAR ESTADOS FINANCIEROS,
PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS

Lugar y fecha:
Numero de expediente del procedimiento:

El despacho o auditor externo, previo a su contratacién, deberd manifestar por escrito no caer en alguno de los
siguientes supuestos:

1) ser conyuge, tener parentesco de consanguinidad o civil en linea directa sin limitacién de grado o en linea colateral
hasta el cuarto grado; y por afinidad hasta del segundo grado; con los (las) titulares, funcionarios (as) o empleados (as)

que intervienen de manera directa en la administracién de la entidad auditada.

2) tener interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultarle algun beneficio para
él (ella), su conyuge o parientes consanguineos, por afinidad o civiles en el ente auditado.

3) estar inhabilitado (a) por autoridad competente para el ejercicio de su profesion.
4) estar suspendido (a) o cancelado su registro de padrén de proveedores.

5) que el auditor o despacho externo, los socios o su personal proporcionen o hayan proporcionado al ente publico
auditado, cualquiera de los siguientes servicios:

a) preparacion de la contabilidad de los estados financieros, asi como de los datos que utilicen como soporte para
elaborar los mencionados estados financieros o alguna partida de éstos.

b operacion, directa o indirecta, de los sistemas de informacién financiera del ente publico a auditar, o bien,
administracion de su red local.

) supervision, disefio o implementacion de los sistemas informaticos (hardware y software) que concentren los datos
que soportan los estados financieros o generen informacion para la elaboracion de éstos.

d) administracidn, temporal o permanente, del ente publico.
e) auditoria interna relativa a estados financieros y controles contables.

f) cualquier otro que implique o pudiera generar un conflicto de interés con respecto al servicio de auditoria externa.

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal
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ANEXO No. 8
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

(Logo del Despacho

de Auditoria Externa, (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
0 en su caso en hoja
membretada) ACTA DEINICIO

FOLIO (De acuerdo a control interno del Despacho Externo)--------------------

En la Ciudad de (Citar Ciudad y estado en donde se lleva a cabo el acta de inicio), a las (sefialar hora, dia y afio), los CC.
(Seflalar nombre y cargo de los auditores), todos adscritos al Despacho Externo (sefialar nombre del despacho
externo), quienes actian de manera conjunta o por separado; hacen constar que se constituyeron legalmente en las
oficinas de la (sefialar nombre del ente auditado), sita en (sefialar el domicilio del ente auditado), de esta ciudad a
efecto de constar los siguientes:

HECHOS

En esa hora y fecha, los auditores se presentaron en las instalaciones y ante la presencia del C. (sefialar al enlace
nombrado por el Ente auditado), nombrado mediante Oficio Nimero (seflalar el nimero de oficio del nombramiento)
de fecha (sefialar fecha del oficio de nombramiento: dia, mes y afio) presente como Enlace para atender los
requerimientos de documentacion e informacién; los auditores, se presentan en este acto; procediendo a identificarse:
por el Despacho Externo, con las Credenciales para votar con clave de elector (sefialar el nimero con el que se
identifican cada uno de los auditores) respectivamente, documentos de los cuales se agrega una copia fotostatica a la
presente.

Se hace entrega formal de una copia simple del oficio nimero (Sefialar oficio de orden de auditoria) de fecha (sefialar
fecha del oficio dia, mes y afio) en el que se notifica la Auditoria Financiera, No. (Seflalar ndmero de Auditoria
conforme a lo sefialado en la orden de auditoria) a las Operaciones financieras, presupuestarias y programaticas
del periodo comprendido (sefialar el periodo al cual se realiza la auditoria: dia mes y afio) la cual se llevara a cabo en
el periodo comprendido del (sefialar periodo de acuerdo a lo contratado), emitido por el (sefialar Despacho Externo)
en cumplimiento a los servicios bajo contrato No. (sefialar ndmero de contrato) mismo que fue notificado legalmente
al Titular y que en este acto son firmados para constancia de su pufio y letra, entregando una copia a la (seflalar area
responsable del sequimiento de los trabajos de auditoria), acto con el que se tiene por formalmente notificada la
auditoria. Para los efectos del desahogo de los trabajos que con la misma se contraen, se solicita al C. (citar al servidor
publico que recibe) que la recibe se identifique, quien exhibe credencial de elector vigente con nimero (sefialar
numero de identificacién) expedida por el (sefialar el nombre de la Dependencia que la emite); documento que se tiene
ala vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonédmicos corresponden a su portador, a quien en este
acto se le devuelve, previa copia se agrega a la presente.

Los auditores, exponen al representante de la instancia auditada, el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se
ejecutaran al amparo y en cumplimiento a la Orden de Auditoria, el objetivo de la auditoria es constatar la correcta
aplicacion, comprobacion, registro y destino de los recursos publicos dispuestos conforme a la normatividad aplicable
y el cumplimiento de objetivos y metas.

Se le solicita al representante de la Instancia Auditada, designe dos testigos de asistencia, advertido de que en caso de
negativa se nombra por los auditores actuantes, a esta solicitud, designa como testigos de asistencia a los CC. (sefialar
nombres y cargos de los testigos), quienes se identifican con credencial para votar, con clave de elector nimero: (indicar
numero de identificacién) y (indicar ndmero de identificacién) con domicilio en: (sefialar los domicilios de los testigos).;
respectivamente, quienes aceptan la designacion.
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PASA AL FOLIO (Identificar de manera consecutiva)

VIENE DEL FOLIO ( )

FOLIO ( )

El (sefialar el nombre del enlace designado) enlace; previo apercibimiento para conducirse con verdad y advertido de
las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo dispone el
(sefialar el articulo que corresponda del Cédigo Penal Federal o Estatal, segun corresponda), manifiesta llamarse como
queda asentado, y en relacién con el objeto de esta diligencia, manifiesta que en este acto recibe un tanto en copia
fotostatica simple del oficio de Notificacidon de Auditoria y cédula de requerimiento de documentacién nimero (sefialar
el nimero de requerimiento) de fecha (citar, dia mes y afio) en la cual se requiere la entrega de la informacién a mas
tardar el (citar la fecha maxima para la entrega de informacién, dia y mes) del mismo afio, hecho con el que se da por
formalmente notificado para atender los requerimientos que le formulen los auditores actuantes para que cumplan
su cometido.

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencia, a las (citar hora en la que se conlcuye este acto)
horas de la misma fecha en que fue iniciada. Asimismo, previa lectura de lo asentado, la firman al margeny al calce de
todos y cada uno de los folios, los que en ella intervinieron; este documento fue elaborado en dos ejemplares originales
y una copia digital, de los cuales se entrega uno a los servidores publicos con quien se entendi6 la diligencia.-------------

Por (Serialar el Ente Auditado)

(Sefialar nombre y cargo del Enlace de auditoria y/o delo los servidores publicos designados para suscribir
este acto)

Por el Despacho Externo

(Sefialar nombre y cargo) (Sefialar nombre y cargo)

Testigos de Asistencia

(Sefialar nombre y cargo) (Sefialar nombre y cargo)

Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Inicio de Auditoria No. (sefialar ndmero con el cual se identifica
la auditoria) de fecha (sefialar fecha: dia, mes y afio en que se suscribe esta acta)
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ANEXO No. 9
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

(NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
(NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFIQUE LA AUDITORI{A, EN SU CASO)

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (NUmero total de hojas)

l.- OBJETO

Hacer constar, en cumplimiento al Articulo 37, fracciones Iy IV de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica para el
Estado de Hidalgo, que se dio a conocer al o a los C. (Mencionar nombres y cargos), el resultado de la auditoria
externa No. (Sefalar el ndmero de auditoria en caso de contar con uno) realizada a las operaciones del (Sefalar el
nombre del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) por el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y afio), por
el Despacho Externo (Mencionar el nombre del despacho o en su caso contador publico) para el seguimiento que
corresponda segun la Normatividad aplicable.

II.- LUGAR Y FECHA
En las oficinas que ocupa (Sefialar el domicilio de la oficina que corresponda, asi como fecha y hora).

I11.- DESIGNACION Y GENERALIDADES DE LA AUDITORIA

Derivado del procedimiento de (Sefialar si fue a través de: Licitacién, Invitacién a cuando menos tres personas o
Adjudicacién Directa), No. (Sefialar nUmero de procedimiento, en su caso o nimero de contrato), con fecha de
fallo (Seflalar fecha de emisién del fallo, en caso de aplicar el dato de fallo), se contraté los servicios de auditoria
externa por parte del (Seflalar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) el dia (Sefialar fecha).

El inicio formal de los trabajos de auditoria fue con fecha (Sefialar |a fecha de apertura de Acta de inicio), mediante
la firma del Acta de Inicio nimero (Sefialar numero de acta de inicio en caso de tener uno) y con el requerimiento
de informacion No. (Seflalar numero de requerimiento) de fecha (Sefialar fecha del requerimiento).

Se llevd a cabo una auditoria de tipo financiera, en la cual se determiné que (Sefialar el nombre del Ente, Programa
o Fideicomiso auditado) tiene un monto fiscalizable de $ (Mencionar en niumero el monto del presupuesto de
egresos modificado) del cual fue sujeto de fiscalizacién un monto de $ Sefialar el monto sujeto a fiscalizacién
Ingreso y Egreso: muestra de Ingresos y Egresos), cantidad que representa (Sefialar el porcentaje de la muestra
en relacién al monto fiscalizado) % de monto fiscalizable.

La Auditoria se llevd a cabo con el objeto de verificar la correcta utilizacién de los recursos publicos, determinando la
razonabilidad de la informacién financiera del (Nombrar el Ente auditado).

IV.- PARTICIPANTES
Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso auditado)

- (Listar el nombre y cargo de los funcionarios que intervendrdn en el acta de Cierre).

Por el (Sefialar el nombre del Despacho Externo)

- (Listar el nombre y cargo de los auditores que intervendran en el acta de Cierre).

Por el (Previo acuerdo, Sefialar al Organo Interno de Control)

- (Mencionar nombre y cargo del Titular del Organo Interno de Control).
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FOLIO (NUumero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)

V.- HECHOS
Los auditores externos, se retnen con el representante del auditado con el propdsito de constar los siguientes:

HECHOS:

Como resultado de la revision practicada a la documentacion proporcionada por el (Mencionar al Ente, Programa o
Fideicomiso) a las operaciones realizadas en el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y afio), se determinaron
(Sefialar en numero total de observaciones) observaciones.

1. (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)
2. (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)
3.

FOLIO (NUumero de hoja consecutivo) DE (NUmero total de hojas)

En funcidn de lo anterior, con el presente acto en el lugar, hora y fecha sefialados, el despacho externo hace constar
formalmente la conclusién de los trabajos de la auditoria No. (Sefialar el nimero de auditoria en caso de contar con
uno) en el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso).

VI.- CIERRE DE ACTA'Y FIRMAS

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencia, a las (Sefialar el dia, mes, afioy la hora en la
gue se celebra el cierre de la auditoria). Previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce en todas sus
fojas, los que en ella intervinieron.

Se firman en dos ejemplares, uno para el ente auditado y otro para el despacho externo.

Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso)

(Sefialar Nombre y cargo del enlace de la auditoria)
(Listar nombres y cargos en caso de participar mas
de un servidor publico).

Por el (Sefialar el nombre del Despacho Externo)

(Sefialar Nombre y cargo del representante del

Despacho)

(Listar nombres y cargos en caso de participar mas
auditores).

Por el (Previo acuerdo e invitacién en caso que acepte, Sefalar: Organo Interno de Control)

(Sefialar Nombre y cargo del Titular del OIC)
(Listar nombres y cargos en caso de participar mas
servidores publicos).
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ANEXO No. 10
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA,
O EN SU CASO HOJA MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES
ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A () F( ) (Marcarconuna X, segin corresponda)

Hoja No. 1 de ...

No ObserVaCién' (Numero consecutivo por observacion)
M onto fiscalizable' (Monto total autorizado al Ente auditado)

Monto fiscalizado: (Monto total que se tomé como muestra en

relacién al monto total autorizado, para su revisién y analisis.)

M onto de |a irregu Iaridad: (Monto determinado como irregular en

la observacién, cuando proceda cuantificar.)
FECHA (Sefialar la fecha en la que se notifican las observaciones)

EJ ERCICIO FISCAL: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado)

OBSERVACION

ACCIONES

TITULO DE LA OBSERVACION
(El titulo debe describir de manera general la irregularidad)

DESCRIPCION DE LA OBSERVACION

(Describir pormenorizados los hechos, conductas u omisiones de la observacion, utilizando
un lenguaje sencillo, identificando los elementos que la constituyen y cuantificando, en su
caso, el monto de la irregularidad.)

CAUSA

(Sefialar el motivo que dio origen a la observacién en este caso, deben identificarse las causas
reales que motivan la irregularidad.)

EFECTO
(Sefialar las posibles deficiencias que en un futuro puedan generarse con la continuacién de
lairregularidad y el impacto en otras operaciones.)

FUNDAMENTO LEGAL.
(Indicar la normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por los actos u
omisiones descritos en la observacién.)

CORRECTIVA
(Determinar acciones inmediatas de solucidn a los hechos irregulares.)

PREVENTIVA (Accidn que permite evitar la recurrencia en las irregularidades
determinadas y que elimina por completo las causas que la originan.

Las recomendaciones deben estar concertadas con los servidores publicos responsables
de su aplicacion.)

Por el Despacho Externo

(Nombre y Cargo)

(Nombre y firma del titular de la Firma de
Auditoria Externa.)
Fecha que por acuerdo se establece para solventar la observacion
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Dia Mes  Afo

(En este espacio debe plasmarse la fecha en la que el servidor publico responsable del
ente auditado se compromete a resolver la problematica citada para solventarlas y,
cuando proceda, las acciones de mejora que propone para atenderlas.)

Por el (Sefialar ente auditado)

(Nombre y Cargo)
(Nombre y cargo del enlace y/o titular del ente auditado)

(Nombre y Cargo)
(Nombre y cargo del responsable del area a quien se le
determind la observacién)

(Previo acuerdo podra agregarse al TOIC)

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)
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ANEXO No. 11
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

Oficio de notificacién de resultados

Oficio No. (Sefialar el nimero de acuerdo al control interno del Despacho)
(Sefialar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

(Sefalar el Nombre del Titular del Organo Interno de Control Ente Auditado)
(Sefalar el Cargo)
Presente

En seguimiento a la conclusién de auditoria externa al ejercicio (sefialar ejercicio auditado), y en seguimiento a la
informacién presentada para la atencién de los resultados formalmente notificados al Ente: (Sefialar el Ente auditado
mediante acta de cierre de fecha (Sefialar la fecha mediante la cual se formalizé el acta de cierre) y derivado del
andlisis realizado por este Despacho Externo, informo a usted el pronunciamiento final de las observaciones
determinadas:

Ejercicio No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA
(Especificar | (NUmero de | (Describir la Observacidn de | (Precisar de manera general el | (Precisar
el ejercicio | observacién | manera General) documento y/o documentos | Unicamente:
auditado) asignada de que evidencian la solventacion o | Solventada o No
acuerdo a no, segun sea el caso) solventada)
Dictamen)

Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

Atentamente

(Nombre, Firmay Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Sefalar las copias que correspondan)
c.c.p.  (Citar nombre del Comisario Publico), Comisario Publico de (Sefialar el ente auditado).- Para su conocimiento
y seguimiento.

(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director General de Auditoria Gubernamental de la Secretaria de Contraloria. -
Para conocimiento y control estadistico.
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ANEXO No. 12
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025
(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en
su caso en hoja (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
membretada)
CARTA PLANEACION

(Sefalar el municipio, estado, mes diay afio en el que se realiza este documento).

Ente auditado: (Nombrar el ente, fideicomiso, programa, fondo) Ejercicio: (Citar ejercicio a auditar)

Antecedentes: (En este apartado se menciona a los antecedentes del ente auditado, su estructura, marco legal
aplicable, principales politicas y funciones, actividades que realiza, distribucion fisica de las areas de trabajo, resultados
mas importantes en auditorias anteriores (en caso de contar con el dato), informacién financiera y presupuestaria, asi
como los demas elementos que permitan al auditor tener un conocimiento general antes de iniciar la auditoria.)

Tipo de auditoria: Financiera (de acuerdo a las Normas Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién.)

Objetivo de la Auditoria: (Describir el objetivo de la auditoria, el que debera ser congruente con lo establecido en la
propuesta de servicios profesionales. Este objetivo debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.)

Alcance de la Auditoria: (Citar de manera general cudles seran los alcances de la auditoria, mismos que pueden
referirse a programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas, sefialando sus cifras, importes y datos.)

Estrategia para el Desarrollo de la Auditoria: (En este punto se indican las acciones que el auditor promueve para
reducir el efecto de la problematica en los resultados de la auditoria. La estrategia debe considerar el tiempo asignado
a la revision y el personal con que se cuenta, debe ser viable y canalizarse a la solucién inmediata de los problemas
que presenta la revision, inclusive puede ser una justificacién a la modificacion del tiempo asignado a la revisién o en
la cantidad o perfil de los auditores.)

Periodo de Revision: (En periodo de tiempo en él que se realizara la auditoria, de acuerdo a los periodos establecidos
en el Contrato).

Personal Comisionado: (Se anotara el nombre completo del personal asignado a la auditoria, y las iniciales de su
nombre, rubrica y firma corta para identificar sus papeles de trabajo; ademas, estara relacionado en el cronograma de
actividades).

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Elaboré Autorizd
(Sefialar el Nombre y Cargo) (Sefialar el Nombre y Cargo)

(En este apartado agregar el nimero de firmas necesarias)
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ANEXO No. 13
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
su caso en hoja
membretada)

Oficio No. (Sefialar el nUmero de acuerdo al control interno del Despacho)
(Sefialar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

(Sefalar el Nombre del Titular del Ente Auditado)
(Sefalar el Cargo del Titular)
Presente

En seguimiento a la informacién presentada para la atencion de los resultados de auditoria externa formalmente
notificados al Ente a su cargo mediante acta de cierre de fecha (Seflalar |a fecha mediante la cual se formalizé el
acta de cierre) al ejercicio (Sefalar el ejercicio al cual corresponden las observaciones) y derivado del analisis
realizado por este Despacho Externo, informo a usted el estatus siguiente:

No. Observacién DOCUMENTACION PRESENTADA | Estatus

(Numero de | (Describir la Observacién de manera | (Precisar de manera general el | (Precisar
observacion | General) documento y/o documentos que | Unicamente:
asignada de evidencian la solventacion o no, | Solventada o No
acuerdo a segun sea el caso) solventada)
Dictamen)

Los resultados aqui plasmados no eximen al ente auditado de posibles hallazgos determinados con posterioridad por
los diferentes entes fiscalizadores o instancias normativas facultadas.

Atentamente

(Nombre, Firmay Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Sefalar las copias que correspondan)

c.c.p. (Citar nombre del Titular del OIC), Titular del C)rgano Interno de Control de (Sefalar el ente auditado).- Para
Su conocimiento y seguimiento.

(Citar nombre del Comisario Publico), Comisario Publico de (Sefalar el ente auditado).- Para su conocimiento y
seguimiento.

(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora General de Auditoria Gubernamental de la Secretaria de
Contraloria. - Para conocimiento y control estadistico.
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ANEXO No. 14
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

(Logo del Despacho de

Auditoria Externa, o en (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
su caso en hoja
membretada.) ORDEN DE AUDITORIA
Orden de Auditoria No. (De acuerdo al control interno del Despacho)

(Sefialar Lugar y Fecha en la que se emite la orden de auditoria)

(Sefialar el nombre del Titular del Ente Auditado)
(Sefalar el cargo del Titular)
Presente

En seguimiento al oficio No. (Sefialar oficio en dénde la DGAG notifica al ente inicie el procedimiento cuando es
adjudicacidn directa o el numero de numero de contrato), con objeto de verificar y promover el cumplimiento de
la normatividad aplicable a las operaciones financieras, presupuestarias y operativas comprendidas del (sefialar el
periodo de revisién: dia mes y afio) se le notifica que se llevara a cabo a (sefialar la Entidad auditada), la auditoria
Financiera nimero (de acuerdo al nimero asignado por el Despacho Externo).

Para tal efecto se solicita se designe formalmente al enlace de auditoria para llevar a cabo la firma de Acta de Inicio
de auditoria el dia (sefialar hora, lugar y fecha).

Adjunto al presente el requerimiento de informacion el cual debera ser atendido a mas tardar el préximo (sefialar
fecha de vencimiento para atender el requerimiento de informacién, el requerimiento de informacién seréd
formato libre)

Comunico a usted que la auditoria se llevara a cabo durante el periodo comprendido del (sefialar en funcién de las
fechas contractualesy que marcan los lineamientos), y estara dirigida a verificar la razonabilidad de las operaciones
financieras, presupuestales y programaticas realizadas por el Ente durante el ejercicio (sefialar el ejercicio a auditar).

En razén a lo anterior, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda a fin de que el personal comisionado
tenga acceso a las instalaciones de la (entidad), y se les brinden las facilidades para la realizacién de su cometido.

Atentamente

(Nombre, Firmay Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)
(Con copia para)

c.c.p. Nombrey cargo del Titular del OIC. Para conocimiento

Nombre y cargo del Comisario Publico. Para conocimiento
Para Expediente de auditoria
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

ANEXO No. 15

Logo despacho
(Imprmir en hoja membretada del Despacho Externo)
(Sefalar el nombre del Despacho Externo)
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Ente auditado: (Sefialar el nombre, fideicomiso, fondo o programa, segun corresponda
NUum MES
: (Sefialar el mes en Total
(List en el que inician y MES MES MES MES MES MES
ar Actividad | | Semanas
Auditor concluyen las
cons Semanal actividades)
ecuti
vam 1123 | 4 23 112|314 112 3 3 3 4 1 2|3
ente)
(Listar las acciones | (Citar las Siglas
que llevara a cabo del auditar
: el despacho asignado por (Pon,derar
externo segun el actividad) el nimero
periodo de tiempo total de
que corresponda) Semanas
para cada
tividad
5 actividad)
3
4
5 N
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R

E
6

R

E
7

R

Personal

participante:

(Listar el personal

que intervendra

en el proceso de la (Citar las Siglas del auditar asignado por
revision) actividad)

Estimado (Identifica de acuerdo al color, en estimado o real)

Real

Estimado:

Real:

Auditor: Iniciales del nombre del auditor que realiza la actividad.
T: Tiempo; E:Estimado; R: Real

AUTORIZO

(Sefialar nombre y cargo de quien autoriza)

ELABOR
o}

(Sefialar nombre y cargo de quien elabora)
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ANEXO No. 16
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025

Nyl N ) \
'i""? Secretaria de Contraloria l

-
CONTRALORIA Direccién General de Auditoria Gubernamental L
SECRETARIA DE ONTRALORIA .
Evaluacion al Despacho Externo

Entidad: (Sefialar el ente auditado que emite la evaluacién) Teléfono: (Sefalar el nimero de oficina del ente auditado)

Titular de la Entidad auditada: (Sefialar el nombre del titular)

Nombre de quien realiza la evaluacion: (Sefialar el nombre de la persona designada para llevar a cabo la evaluacién) Cargo: (Sefalar el cargo de la pe'::ar;s::eizgnada para llevara cabo la

(Sefalar el correo electrénico de la persona (Sefialar el correo electrénico de la
Mail: designada para llevar a cabo la evaluacién) Cel.: persona designada para llevar a

cabo la evaluacién)

.2 . . . (Sefialar el
Evaluacién Ejercicio a evaluar: ejercicio
auditado)
Nombre del Despacho: (Sefialar el nombre del Despacho Externo a quien se le llevard a cabo la evaluacién.)

Fecha de Evaluacién:

(Serialar la fecha en la que se lleva a cabo la evaluacién al Despacho Externo)

Si/NO Comentarios
(Contestar Sl o NO, de acuerdo al criterio observado por quien realiza la evaluacién)
1 ¢Seiniciaron en tiempo los trabajos de auditoria?

(Agregar si es el caso, las aclaraciones que considere, es muy
importante para una mejor evaluacion)

2 ¢Cumplid con lo establecido en el contrato?

3 ¢Los requerimientos de informacién fueron claros y se solicitaron por escrito?

Evaluacion

JULL

4 (En los requerimientos de informacion se establecieron plazos razonables?
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¢Fue buena la comunicacion del personal del despacho hacia el Ente auditado?

¢El Despacho realizé recomendaciones de mejora durante la auditoria?

¢Cumplié en tiempo y forma con los plazos para la entrega del informe preliminar y dictamen?
Previo a la notificacion de observaciones, ése realizaron mesas de trabajo para su aclaraciéon?

¢Los resultados de la auditoria fueron de utilidad para implementar medidas de mejora?

¢Emitié pronunciamiento final de las observaciones determinadas del ejercicio dictaminado?

Comentario General respecto al servicio de auditoria:

i
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ANEXO No. 17
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-06-2025
OBSERVACIONES FINALES

ENTE EJERCICIO DESPACHO MONTO MONTO % EISCALIZADO MONTO MONTO %
FISCALIZADO AUDITADO EXTERNO FISCALIZABLE FISCALIZADO ’ FISCALIZABLE FISCALIZADO FISCALIZADO
INGRESO - - #;DIV/0! EGRESO - - #;DIV/0!
Guia de llenado
Despacho
Externo: (Person
Ente a Fisica o Moral Monto Monto
) que realiza o Fiscalizable: (Mont Fiscalizable: (M
auditado: (Organ L .
. I realizé la Rubro: Ingreso o total autorizado onto total .
ismo Publico L L . Rubro: Egreso ; Monto Porcentaje
. auditoria externa (Ley de al ente publico de ~ Monto Porcentaje autorizado al L o
Descentralizado, L . . ) ) . . (Presupuesto de L Fiscalizado: (M  Fiscalizado: (%
< Ejercicio al Organismo Ingresos, ingreso: Federal, Fiscalizado: (Monto Fiscalizado: (% en ente publico de .
Organo . - iy Egresos onto total de la  en relacién al
auditado Publico Presupuesto Estatal, Recurso total de la muestra relacion al total ) egreso,
Desconcentrado, . . - o . autorizado, muestra a total
o Descentralizado,  de Ingresos, propio, subsidios,  a fiscalizar) fiscalizable) - Presupuestode . . o
Fideicomiso, . ] modificado, etc.) fiscalizar) fiscalizable)
Fondo o Organo etc) transferencias, Egresos
Desconcentrado, asignaciones, modificado,
Programa) L . .
Fideicomiso, convenios, etc) etc.)
Fondo o

Programa)
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ANEXO 18
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DEHIDALGO
SEGUNDO PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE CARACTER NACIONAL NO. INV3P-06-2025

FORMATO DE ACLARACION DE BASES

Lugary Fecha:

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

Por medio del presente, nos permitimos solicitar a “LA CONVOCANTE", la aclaracién de las siguientes dudas:

A).- DE CARACTER ADMINISTRATIVO

PREGUNTAS RESPUESTAS

B).- DE CARACTER TECNICO

PREGUNTAS RESPUESTAS

C).- DE CARACTER LEGAL

PREGUNTAS RESPUESTAS
ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE O
DEL REPRESENTANTE LEGAL CARGO DEL LICITANTE FIRMA

NOTA: Este documento podra ser reproducido cuantas veces sea necesario; se recomienda su entrega en dispositivo

de almacenamiento USB 2.0 en programa Word para hacer mas agil la Junta de Aclaraciones.
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